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Apresentacgao

Esse manual tem por objetivo apresentar as principais operagdes realizadas
pela policia civil dentro do sistema PJe (Processo Judicial Eletrénico).

O PJe é um sistema computacional desenvolvido pelo Conselho nacional de
justica (CNJ).

A Policia Civil, assim como outros entes externos ao Tribunal de Justica do
Estado do Para (TJPA) é configurado dentro do sistema PJe como uma Procuradoria. Isso
significa que os usuarios da Policia podem utilizar o sistema com trés perfis especificos:

Gestor, Distribuidor e Padrao.

As operacdes mostradas nesse manual séo realizadas pelos usuarios com os
perfis citados acima, sendo que algumas operacdes, somente, podem ser realizadas pelo

perfil Gestor ou Distribuidor.



1. Perfis do Procurador da Policia Civil

Procurador Gestor
O Procurador Gestor podera, dentro do PJe:

a. Cadastrar outros Procuradores da PC;

b. Distribuir expedientes entre os Procuradores;

c. Tomar ciéncia dos expedientes oriundos do TJPA,;
d. Responder aos expedientes oriundos do TJPA e;
e. Cadastrar novos processos eletrénicos.

Procurador Distribuidor
O Procurador Distribuidor poderd, dentro do PJe:

a. Distribuir expedientes entre os Procuradores;

b. Tomar ciéncia dos expedientes oriundos do TJPA;
c. Responder aos expedientes oriundos do TJPA e;
d. Cadastrar novos processos eletrénicos.

Procurador Padrao
O Procurador Padrao podera, dentro do PJe:

a. Tomar ciéncia dos expedientes oriundos do TJPA,
b. Responder aos expedientes oriundos do TJPA e;
c. Cadastrar novos processos eletrénicos.

IMPORTANTE:

Perceba que ha perda de “poderes” entre os perfis: em relagdo ao Procu-
rador Gestor, o Procurador Distribuidor ndo consegue cadastrar outros Pro-
curadores e o Procurador Padréo, além disso, ndo consegue distribuir ex-
pedientes entre outros procuradores.

Ao longo desse manual, explicaremos cada funcionalidade citada acima.

2. Cadastro de novo processo eletréonico criminal

A opcao Novo processo permite que o usuario realize o cadastro de processos. Esse ca-
dastro consiste em informar ao PJe o0s seguintes dados: assuntos, partes, caracteristicas,
peticao inicial (dados iniciais do procedimento criminal) etc. Ao final do cadastramento, o

processo sera distribuido para a Vara competente do TJPA.



O cadastro de processo é acionado através do menu Processo > Novo processo, con-
forme abaixo:

Cliqgue em Abrir Menu B

— P]re Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETIGOES

Em seguida, clique em Processo

|il P]é Painel do usuario
3

Q Il.;e‘;:c répido

> Processo >

[# Atividades
£+ Configuragao

[l Gestdo

Depois, em Novo Processo

Q Acesso rapido
= PROCESSO B

Novo processo

Novo processo incidental

2.1 Aba Dados iniciais

E exibida a tela abaixo solicitando os Dados iniciais do processo:



= Ple Cadastro de processo

Dados Inicials
Cadastro de processo

Segdo/Subsecio* Classe udicial*

N v| Selecione v

INCLUIR

Usuario devera:

Selecionar a Se¢ao/Subsecédo que julgaréd o processo (Obrigatorio).

A Secao/Subsecado é a Comarca/Municipio onde o processo sera distribuido.

Selecionar a Classe judicial (Obrigatério).

A Classe judicial é definida através de uma tabela unificada de classes, publicada pelo CNJ,
gue pode ser encontrado na internet com a descricdo: Sistema de Gestdo de Tabelas Pro-

cessuais Unificadas - CNJ

Apés preencher os dois campos, clique no botdo INCLUIR.

ATENCAO!

Para fazer a consulta das classes, vocé pode acessar o link Tabela de Classes CNJ:
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

Note que, apds a inclusdo, o sistema libera novas abas para o cadastro do processo, con-
forme imagem de tela abaixo:

= P]re Cadastro de processo

DADOS INICIAIS | ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTQ DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

2.2 Aba Assuntos



= P]e Cadastro de processo

Cod Assurtn Principel Ao Complementar? Amtecerents| o
= foodico

00—

Na aba Assuntos, o usuario devera informar o(s) Assunto(s) do Processo. O sistema
mostrara na tabela a direita todos os assuntos associados a classe informada anteriormen-
te.

Para informar o assunto, basta clicar na seta que aparece na frente do codigo do assunto
(3), conforme mostra a figura acima.

ATENCAO!!
Para fazer a consulta dos assuntos, vocé pode acessar o link Tabela de Assuntos
CNJ: http://mwww.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php

Pesquisa de Assuntos ou Codigos

Nos campos para a pesquisa de assuntos (1), a pesquisa pode ser realizada pelo nome ou par-
te do nome do assunto ou pelo cédigo do mesmo. Para realizar a pesquisa. Clique no botao
Pesquisar.

Assuntos

Neste campo (2) o sistema relaciona todos assuntos referentes a classe selecionada na guia
Dados Iniciais.

Icone Adicionar

. ] . € . .
Clique no icone Adicionar (3) para associar um assunto ao processo. Portanto, este icone
adiciona ao processo 0 assunto selecionado.

Icone Remover

. . > .
Clique no icone Remover (4) para desassociar o assunto do processo. Portanto, use este
icone para remove o assunto do processo.



Assunto Principal

“ icone (5) mostra o assunto principal. Um processo podera ter varios assuntos, mas, somente
um devera ser marcado como principal.

Assuntos Associados
Exibe os assuntos que foram selecionados para fazer parte do processo.

Observacédo 1: Para remover o assunto principal associado ao processo, primeiramente, adici-
one outro assunto e, na sequéncia, marque-o como principal. Em seguida, remova o assunto
antigo.

Observacgdo 2: Para continuar o cadastro, basta o usuario clicar na aba Local do fato.



2.3 Aba Local do fato

= ]e Cadastro de processo

CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTDS  PROTDCOLAR INACIAL

[Data do Fato™ p.

naer: 50 e
67020000 ¢ Rodovia BR:316 pad ~ | | ANANINDEUA w | | Aguas Lindas
Paimero Complemenin Latinade Longitude

ocal do Fato®
PA - ANANINDEUA, 67020-000, Rodovia BR-318, Aguas Lindas
[~ o

Na aba Local do fato, informe:

(1) A data da ocorréncia

(2) Usando o CEP como argumento de pesquisa, informe o endereco completo de onde
ocorreu o fato.

(3) O Local do Fato sera preenchido automaticamente podendo ser editado, caso haja ne-
cessidade.

Na sequéncia, clique em SALVAR (4).

2.4 Aba Procedimento de origem

==y Towo e oriEEm Do o procedmento de onzem o

PARA ~ | Policia Civ | IGARAPE AU - DELEGACIA DE POLICIA - 3* RISP ~
[Tipa de procedimento de origem Data de instauraclo Data de lavratura W do procedimento Ano do procedimento

Auto de Prisho em Flagrante v 130472020 = 130472020 = 2315 020
fromeolo da Poicia

1234567200

Na aba Procedimento de Origem, ap0s o preenchimento dos campos obrigatérios em (1)
(aqueles com *), pressione o botao Incluir (2).

Na sequéncia, a janela da figura acima se expandira com a inclusdo do procedimento informa-
do:

Aghes Tipo de Origem Orgo do Procedimento Origindrio Procedimentn de Origem [Ndm/Anc) Datadeinstauragio  Datadelawatura  Protocolo da Policia

= ] Pelicia Civil IGARAFE AGU - DELEGACIA DE POLICIA - 2° RISP Auto de Pris3o em Flagrante (12345/2020) 1310472020 1310472020 122455780

Note que € possivel incluir mais de um procedimento de origem. Conforme vai-se incluindo,
a tabela da figura acima vai se atualizando.



2.5 Aba Partes

Na Aba Partes, o usuario devera cadastrar:

(1) Polo Ativo (Normalmente, sera a Delegacia de Policia Civil)

(2) Polo Passivo (Flagranteado, Autor, Réu, Requerido) e seus procuradores (Advogado, De-
fensoria Publica)

(3) Terceiros interessados (Vitima, Testemunha, Representante, Interessado). Aqui, em pro-
cessos criminais, sempre havera a presenca do Ministério Publico do Estado do Paréa co-
mo fiscal da Lei.

= P]-e Cadastro de processo

Passivo

[Poic Atva
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado o + Parte + Procurador | Terceire Vinculado e

e

+ Participante 4 Procurador | Terceiro Vinculado o

Partiopante

& \ PARA MINISTERIO PUBLICO - CNP.J: 05.034.960/0001-58 [FISCAL DA LEI)

A partir de agora, iremos detalhar a aba em estudo (Partes).

Associar Parte ao Processo

A sequir, detalharemos a associa¢ao dos sujeitos do processo (Polo Ativo, Polo Passivo e
Outros Participantes).

Polo Ativo (Delegacia)

Para incluir o polo ativo no processo, clique no botédo + Parte

Polo Ativo

+ Fartel + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

0 resuitados encontrados

Surgira a tela da figura abaixo onde os campos devem ser preenchidos da seguinte forma:
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Tipo da parte: AUTORIDADE
Tipo de pessoa: ENTER OU AUTORIDADE

Na sequéncia, clique no botdo Pesquisar ente ou autoridade

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipe de Vinculagao

Tipo da Parte
AUTORIDADE v
1° Passo - Pré-cadastro

Tipo de pessoa

Fisica O Juridica

Ente ou autoridade

QPESQUISAR ENTE OU AUTCORIDADE

Na nova janela que surgird, pesquise pela chave: delegacia de policia civil de e pressione o
botdo Pesquisar. A tela sera completada com as op¢des do resultado da pesquisa. Esco-
Iha, por exemplo, DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU clicando no icone

*_correspondente (figura seguinte).

Buscar Ente ou Autoridade

Digite o0 nome ou parte do nome do ente ou autoridade

delegacia de polica

PESQUISAR

]

ELEGAGIA DE POLICIA ADMINISTRATIVA - DPA +

DELEGACIA DE FOLICIA DE BENEVIDES +

I:E_EG.-'-.CI.-'-. DE POLICIA CIVIL DE IG»'-.R.-'-.:é-\-'-.QUI +

12 3 435 6 7 8 9% 10

~ . . ~ COMFRMAR
Na sequéncia, clique no botéo -

Na tela da figura abaixo que surgira, clique no botdo Vincular parte ao processo.

11



Associar parte ao processo

2% Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
AUTOR

I‘J-'G-'-‘.-'.AQEIES PESS0AIS ENDERECOS
Ente ou autonidade

Procuradoria
POLIA CVIL DO ESTADO DO PARA

Orgo vinculado
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU POLICIA CIVIL DO ESTADO DO FARA

4+ | Parte 4+ Procurador | TerceiroVinculado

Parbcipante
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACL [AUTOR)
L moucs v oo ssmano oo sas

Ouiros Participantes

+ Participarte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

PARA MINISTERIO PUBLICO - CNPJ: 05,054 960/0001-58 (FISCAL DA LEI)

Luis Ramos ‘

Paolo Passivo

+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

0 resuftados encontrados

Perceba, agora, que o Polo Ativo é a Delegacia de Policia Civil de Igarapé-Acu cuja Procu-

radoria é a Policia Civil do Estado do Para.

Além disso, note como o Ministério Publico foi adicionado automaticamente na area Outros

Participantes.

Polo Passivo

Para incluir o Polo Passivo no processo, clique no botdo + Parte

+ _Parme| + Procurader | Terceiro Vinculado

v

Participante

0 resultados encontrados

Na nova tela que surgira, preencha conforme abaixo:

Tipo da Parte: pode ser Flagranteado, ou Autor, ou Réu, ou Requerido, etc.

12



Tipo de pessoa: Normalmente é Fisica.

Brasileiro: Sim ou Nao

CPF: informe o CPF e clique no botdo PESQUISAR para o PJe buscar os dados da pessoa

na base da Receita Federal.

IMPORTANTE:

Caso a pessoa nao possua CPF, marque a caixa Nao possui este docu-
mento e responda a pergunta Possui outro documento que o identifi-
gue? Caso a resposta seja Ndo, o PJe solicitara o Nome ou alcunha e
concluird. Caso a resposta seja Sim, preencha os dados que serao solicita-

dos sobre o documento.

Se 0 nome da pessoa estiver correto, clique no botdo Confirmar.

Associar parte ao processo
1 Passo — Tipo de Vinculagdo
Tipe da Parte

REU
1% Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica O Juridica O Ente ou autoridade
Brasileiro?
@ Sim O No

PP

11111111111 PESQUISAR

I:‘Mﬁupum.isledmnm

LIMPAR

Nome

GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO

CONARMAR

Em seguida, surgira a tela da figura abaixo. E importante cadastrar os dados das abas (2),

(3) e (4). Finalmente, clique no botéo Vincular parte ao processo.
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2" Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
REU e
INFORMAGOES PESSOAIS I DOCUMENTOS DE IDENT! FIC.-'\C;.CII ENDERECOS MEIOS DE CONTATO (CARACTERISTICAS PESSOALY OUTROS NOMES OUTRAS FILIAGOES
Nome* Mome da genitora Nome do genitor

GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO INEZ DAINESE BERNACCI
Sexo Data de nascimento Data de Ghito
Feminine w 2301/1528
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecions ~ Selecione ~ Selecions ~

Fais de nascimento Frofissio

QEUSCAR PROASSAD

Selecions ke
SALVAR

B Soria/Def -
Selecione =

WINCULAR PARTE AQ PROCESSOH CANCELAR

Perceba que para cada aba existe um botdo para SALVA / INCLUIR. Portanto, caso pre-
encha uma das abas identificadas acima, pressione o botéo correspondente.

ApOs o cadastro dos sujeitos do processo, a tela se parecera com a figura abaixo:

= P le Cadastro de processo

Polo Ative Polo Passive

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Pasticipants.
GLEDE BERNACC! GOLLUSCIO - CPF: 111.411.141-11 (REU)

Participants
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU (AUTOR) sla

Outros Parmicipantes

+ Paricipante 4  Procurador | Terceiro Vinculado

Participants
FARA MINISTERIO PUBLICO - CNPJ: 05.054.960/0004-58 (FISCAL DA LEI)

Inclusdao do Advogado ou Defensoria Publica

Para incluir o representante do Polo Passivo, proceda conforme abaixo.

Inclusio da Defensoria Publica

A inclusdo da Defensoria Publica (DP) como representante do Autor (Polo Passivo), devera
ser feita no momento da inclusédo deste (Autor). Como néo o fizemos, para incluir a DP bas-

m GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO
ta clicar sobre a caneta ao lado do nome da pessoa. Na

sequéncia, surgird uma tela de onde extraimos uma parte correspondente a inclusdo da
Defensoria. Cligue em Selecione:

14



Procuradoria/Defensoria

Selecione
“jk.(
1

SALVAR CANCELAR

Em seguida, escolha Defensoria Publica do Estado do Para e pressione o botdo SALVAR.

Dessa forma, incluimos a DP como representante da parte.

Procuradoria/Defensoria

SALVAR CANCELAR

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARA v

Para encerrar, procure o botdo * localizado no canto superior direito da janela.

Inclusdao do Advogado

A inclusdo de Advogado como representante da parte no Polo Passivo é realizada clicando

sobre o botdo + Procurador | Terceiro Vinculado

Polo Passivo

+ Parte I + Procurador | Terceiro Vmcu\adol

Participante

PR GLEDE BERNACCI GOLLUSCIO - CPF: 111.111.111-11 (AUTOR)

1 resultados

encontrados

Na sequéncia, cligue em Selecione na janela que surgira:

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

Selecione % v
\y
‘

Escolha Advogado e informe o CPF ou OAB do advogado. Pressione o botdo PESQUI-

SAR para recuperar os dados pessoais dele.

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)
CPF

177.006.472.91
OAB (000000 UF) 4
_ 5

[V

Se 0 nome estiver correto, cliqgue em CONFIRMAR

15



Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1° Passo — Tipo de Vinculagao

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)
CPF

177.006.472-91

OAB (000000 UF)
JUL
MNome civil
LUIS CARLOS BITENCOURT RAMOS

Nome social?

CONFRMAR
R

x

Entre as novas abas que surgirdo, preencha a aba de Enderec¢os e pressione o botao IN-

CLUIR para adicionar o endereco do Advogado.

Encerre a inclusdo do Advogado pressionando o botdo VINCULAR PARTE AO PROCES-

SO

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1? Passo — Tipo de Vinculagao

ADVOGADO
2° Passo — Pré-cadastro (Dados do Advogado)
Nome LUIS CARLOS BITENCOURT RAMOS
CPF 177.006.472-91

3° Passo — Associar representantes

# MARCELO DA SILVA RESENDE (AUTOR)

VINCULAR PARTE AO PROCESSO b k

PARTES VINCULADAS INFORMAGOES PESSOAIS ENDERECOS OUTROS NOMES OUTRAS FILIACOES

2.6 Aba Indiciamento

Esta aba, até a presente data (21/10/2020), ndo esta funcional. Portanto, ndo deve ser
considerada para o cadastramento do processo. Assim que a tela estiver funcional, a Se-

cretaria de Informatica informara aos usuarios do sistema.

= P]e Cadastro de processo

2 /

GLEDE BERNACCI GOLLU SCIC

DADOSINICIAIS  ASSUNTOS  LOCALDOFATO  PROCEDIMENTODEORIGEM  PARTES CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS

Luis Ramos

FROTOCOLAR INICIAL

16



2.7 Aba Caracteristicas

A aba Caracteristicas divide-se em: “Caracteristicas do Processo”, “Sigilo do Processo” e
“Prioridade”, conforme tela abaixo

= P]é Cadastro de processo

Pidicionar caracteristicas do processo |
Justica Gransta? oude Walor da caus (RS) Pass Custas?

Chaue sl para caboular a5 custas do processa.
QO sim @ rao O 5m @ nao RS 000 pae 2y

Prioridade do Processo

Figura 19

2.7.1. Adicionar Caracteristicas no Processo

Neste primeiro passo o usuario ira informar se 0 processo consta como beneficio da justica
gratuita, se € motivo de liminar ou antecipac¢éo de tutela e o valor da causa.

Justica Gratuita

Sim: Caso exista custas para 0 processo, geralmente 0s processos criminais nao tém pa-
gamento de custas.

N&o: Sem custas € o0 normal para processos criminais.

Pedido de Liminar ou antecipacao de Tutela

Sim: com esta opcao selecionada, o processo ira ter uma prioridade de julgamento em re-
lacdo aos demais, cabendo ao magistrado analisar se € mesmo um caso de urgéncia.

N&o: com esta opcéo selecionada, o processo segue a ordem normal de julgamento.

Valor da Causa

Destinado a inclusdo do valor da causa, se houver.

Botao “Salvar”

Responsavel pelo registro de todas as informacdes incluidas acima.
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2.7.2. Selecionar o Sigilo do processo

Neste segundo passo, 0 usuario ira informar se o processo deve ou nao ser sigiloso, con-
forme demonstrado na tela abaixo:

Lsi S,

GRAVAR SKGILO X

O usuario deve selecionar o motivo do sigilo e depois clicar no botado “Gravar”, para o regis-
tro da opcao escolhida.

2.7.3. Adicionar prioridade ao processo

Neste terceiro passo, 0 usuario ira informar se o processo tem ou ndo uma prioridade em
relacédo as partes cadastradas, em seguida deve clicar no botao “Incluir.

Adicionar prioridades ao processo Prioridade em processo

Priondade de processo Friondade do Processo

=

Selecione

ATO INFRACIONAL ADOLESCENTE INTERNADOD
CRIMES HEDIONDOS

| DOSOA) .
NCIDENTE DE iﬁEDLLC-C‘ DE DEMANDA REPETITIVA

INFANCIA E JUVENTUDE

MANDADO DE SEGURANGA

META DO CN)

PORTADORES DE DOENGAS GRAVES

@ J PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

As principais prioridades, listamos abaixo:

Selecione

ATO INFRACIONAL ADOLESCENTE INTERNADO
CRIMES HEDIONDOS

IDOSO(A)

IDOSO(A) MAIOR DE 80 ANOS

INCIDENTE DE RESOLUGAO DE DEMANDA REPETITIVA
INFANCIA E JUVENTUDE

MANDADO DE SEGURANGA

META DO CNJ

PORTADORES DE DOENGAS GRAVES
PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS
PRIORIDADE PROJUDI

REU PRESO

VIOLENCIA DOMESTICA

ApoOs selecionada, a prioridade ira aparecer no lado direito da tela, na relagdo das priorida-
des do processo. Pode-se selecionar mais de uma prioridade para o processo.

Adicionar prioridades a0 processa Prioridade em processo

Prioridade de processo Priondade do Processo

sredene E E] 1005044
INCLUIR

Clique na aba “Incluir petigao inicial” para dar continuidade ao cadastro.
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2.8 Aba Incluir Peticoes e Documentos

Nesta aba o usuario deve indicar qual o tipo de documento a ser incluido no processo, nes-
te caso, iremos incluir uma peticéo inicial.

Tipo de documento
Para cadastramento de processos, deve-se sempre manter a opcao: Peticdo Inicial.
Descricao

Aqui vocé descreve o documento que esta cadastrando, por exemplo: Autos de prisdo em
flagrante do Sr. Fulano de tal.

Numero (opcional)
Acrescente um numero de controle interno de sua organizacao, caso deseje.
Sigiloso

Esse sigilo refere-se ao documento que estd sendo adicionado ao processo. Ele ndo € o
sigilo do processo. Geralmente deixa-se o documento sem sigilo.

Area de texto (Editor de texto)

Na area de edigcdo, o usuario ja pode escrever sua “peticdo inicial” e em seguida clicar no
botao “Salvar’.

— P]e Cadastro de processo LuisRamos &

Tipo de documenta* Descrigio

O sigitasa

Peticio Incial ~ Peticdo |nicial

=gy o Tipe oa fort = || Tamanna  =| x, ¥* ¥ X mlale Wi =i ¥ ® wpe. @0y 4

SALVAR
Somante serd possivel incluir anecos, apds salver o contedds do documente do edite

ApoOs salvar, a tela libera o botdo que permite adicionar documentos, como por exemplo,
documentos PDF, videos, fotos e audios. A adicdo desses arquivos € realizada clicando no
botdo ADICIONAR, tela seguinte:
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= P]E Cadastro de processo

¥ B J U E=SE Tpodefom- Tamanho - X %' = XEBAll Mk S E9C By p.w. 2 @l M el

EXCELENTISSIMG SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DA {. |

...), por seus e 1), vem ie, & presenga de Vossa Exceléndia, propar em face de |[...) & presente: =
AGAD DE ALIMENTOS COM FEDIDG LIMIMAR DE FIXAGAD DE ALIMENTOS FROVISORIOS

© que faz com fundaments na Lei n. 474, de 208 PROVISORIOS 5 ce julha ce 1088, no ar. 83, pariarafc iniss o Cidips de Pracessa Civil @ nas razSes de fato e de direits = saguir aduzides:

1— FATO'S E DIRETO

© requererte & filhc da requeride, j& gualificade, conforme consta da inclusa copia da certidSc de nasdmento (documental).

O dever alimertsr oos pak Gith pGVisio SxpeecamMents ne an. 229 da Constitu

Mo mesmo sentide, © artige 1,834, |, do Codigo Civil dispde que o arisgic & o ecucagic dos filhos menares compesem sos pais. Este dever e sustentc, ariscio e educacio também & prevista no art. 22 da Estatuts da Cranca & do Adglescente (LeiS.0E3/90).

Verificase, perlanto, que sompels 80 requende. na medids das suss possibilidades & 48 o idade g Filhs, orn . prover- he o sustenls

Lei n* 8.069, de 13 de julho de 1990.

De faso, o Cédige Civil confere o direitc de pletiear alimerics das parentes, notadamente enire pais & filhos nos termcs da art. 1,654 & 1.889.
Esmemitug © 5 1% do anl 1054 do Chdige Ciuil, o5 requisiios pars & concessdo des slimenios sdo & necessidade do slimentands & & cspacicade do slimentanie

Ora. o requerida & [...) peroesenco mensalmente [...), nos termas dos documentas anexcs (documento 3)

i SALVAR
Ellale N EGFS  Arquivos suportados
=X

ASSINAR DOCUMENTOIS)

Ao clicar no botao “Adicionar”, o usuario responsavel pelo cadastro deve incluir os docu-
mentos comprobatdrios, informados na peticao inicial.

Exemplo: Procedimentos digitalizados da policia, etc...

A imagem abaixo, lista todos os arquivos suportados pelo PJE

Arquivos suporiados e tamanho maximo permitico:
Arguive ~_htrnl"-5.0MB

Arquive “image/png”-5.0MB
Arguivo ” fpdf™-5.0ME
Arquivo ".ogv"- iB

Arquive “audiofvorbis™-5.00MB
Arguive “_mpeg”-5.0MB

Arquive ".oga"-5.0MB

Arquivo = ME

Arguive “audin/mpeg™-5.0MEB
Arquive “audio/ogg™-5.0MB
Arquive “audio/mp3”-5.0MB
Arguive = pdf-5.0MB

Arquive ".mpeg3"-5.0MB
Arquive “text/htrni™-5.0MB

Arguivo ".mp3"-5.0MB
Arguive ".mpd"-20.0ME
Arquive “video/ogg™

Arguive ”

Arguive “video/mpd™-20.00MB

Arguivos su pa%

2.8.1 Adicionar Anexos a peticao inicial

O usuario deve adicionar quantos documentos forem necessarios em sua peti¢céo inicial,
devendo sempre classificar o “Tipo de Documento”, editar a descricdo de cada documento,
para uma melhor identificacao dele.
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Ainda na é&rea de inclusdo de documentos, o usuério pode de forma opcional, incluir um
namero para cada documento, e também identifica-lo como sigiloso, caso necessario, de-
vendo em seguida clicar no botdo “Assinar documento”.

= P]E Cadastro de processo

0B24358-09_2017.8.14.0301_paf Tipo g documento| L i
7.0 i L
+ application/pdf Dezog
e "e“l Srocuragde do Advagada |
Numero (opoanal)
sigilosa [opcanal)[7]
4 | (ldenudade png TIpo de GOCUMBAID| | merto de igentMcagdo IZI
Irz3ae
2 | imegeipng Descrigho
dentidade do St Francisca
+
NOomero (oponal)
sigilosa [opcianel)[7]
0824312 20.2017.8.14.0301 Tipo de documento
T pﬂf P . Documento de Comprovagao B
Zrae
3 applicationipdf Descrigho.
Comprovants de Moradia
|
Numero (opoanal)
sigilosa apoanal 7]
!‘m

Observacédo: Para inclusao de mais anexos, repita 0s passos vistos acima.

Excluir anexo do processo

Antes da assinatura digital do documento é possivel a exclusdo de qualquer anexo. Para

excluir, clique no icone ¥ Até este momento o arquivo ainda ndo esta no processo, se
houver algum tipo de queda de conexao este arquivo sera perdido.
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2.9 Aba Processo

Esta aba apresenta um resumo do processo para verificacdo antes de protocolar.
Navegue pela guia para ver todas as informagdes que formam o processo, partes, assunto,
documentos anexados.

Até este momento 0 processo existe somente no ambiente da lotacao/departamento
gue o cadastrou, ndo possuindo nenhum efeito juridico.

Todas as informacgfes do processo tais como: polos, documentos mesmo 0s assina-
dos, assuntos, classe podem ser substituidas.

Competéncia do processo
Dados do processo
Detalhes do processo
Local do fato
Procedimentos de origem

o a0 bk wWDbdRE

Documentos anexados ao processo

[r—

Pt de Mo o e o e
™

epte e Procesirmn rgpmsri [ e e

uuuuu

PROTOCOLAR

A titulo de exemplo, a imagem seguinte demonstra o fim da distribuicdo processual por sor-
teio.

Para protocolar o processo, havegue até o final da pagina e clique no botéo
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PJe Protocolo do Processo

Detalhes do processo

Jurisdigho Orglio Julgador Classe Judicial
Belém

Valor da Causa (RS) Nimero Processo

Protocolo do Processo

Processo distribuido com o ndmero 0800001- para o 6rgdo

FECHAR

3. Como consultar processos nao protocolados

A opcao de processo ndo protocolado permite que o usuario visualize todos os proces-
S0s gue o ele iniciou o cadastro e que ainda ndo protocolou, ou seja, visualiza 0s processos

pendentes de conclusao de seu cadastro.

Para acessar a lista dos processos nao protocolados, siga 0os passos abaixo:

1 — Cliqgue em Abrir Menu (E) — Conforme abaixo:

— P]re Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES

2 — Clique em Processo — Conforme abaixo:

|
1

Q |1.\}':'i»';'i rapido

= Processo | >

[# Atividades

#+ Configuragao

[l Gestdo

3 — Cligue em N&o Protocolado — Conforme abaixo:
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X P]E Consulta processos

Q, Acesso rapido
= PROCESSO
Novo processo

Novo processo incidental

N&o protocolado

Pesquisar >

O sistema apresentard a tela abaixo:

= P]e Consulta processos nao protocolados

Pesquisa Processos

Nome da Parte 1
| Todos Processo Situagio

Cons - CONSULTA

7’ L}
. NP)
—\ s PCA - PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO
Nio defirvdo X Niio defnido
Classe judicial PCA - PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO
7 L] Adiclonal de Horas Extras
Nio defirudo X Nio defnido
OAB (000000 A UF) ; PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO
7|l e
NSo defirndo X NSo defnido

PCA - PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

CONSULTA LIMPAR ’ L] o Adicional de Horas Extras
NSo definido X Nio defnido

PCA - PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO
’ 8 Adiclonal de H

Nio defirndo X IVIEL FORUM NOSSA SENHORA DO O

txtras

PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

Nao defimdo X Ndo definido

Na tabela Processos (localizada ao lado direito da tela) poderdo ser visualizados
todos 0s processos que 0 usuario iniciou o cadastro e que ainda néo protocolou.

Para alterar os processos apresentados (continuar o cadastro), ¢  basta clicar no
icone do processo desejado. Em seguida, o sistema apresentara todas as abas descritas
anteriormente nas instrucées de como protocolar um processo. Os campos ja virdo preen-
chidos, conforme o cadastro efetuado anteriormente. O usuério podera modifica-los, ou
apenas protocolar o processo, clicando no botdo Protocolar, da aba Processo.

Caso seja necessario excluir al- gum processo apresentado na tabela ‘Pro-
cessos’, basta clicar no botdo . O sis- & tema apresentara uma mensagem para con-
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firmar a exclusdo. Cliqgue em OK para confirmar a operacéo e o sistema excluira o0 processo
selecionado. Para anular a operacao, clique em Cancelar.

A funcionalidade apresentada permitira que o usuario protocole 0s processos em

lote. Para efetuar essa operacéo basta clicar em El dos processos desejados, e acionar o
botdo Protocolar em Lote.

Os processos selecionados seréo protocolados.

Caso ocorra alguma inconsisténcia no protocolo, o sistema alertara que existem
pendéncias com 0s processos selecionados. Para continuar com a operagéo e protocolar
0s processos, cliqgue em OK. Para retornar a tela anterior, clique em Cancelar.
Se existirem inconsisténcias impeditivas, o usuario visualizara a inconsisténcia na coluna

, ~ , s
"Situacdo". Para resolver o problema processual, clique em e altere os dados proces-

suais.

Sendo necessario filtrar os processos dessa funcionalidade, utilize os campos de
pesquisa, localizados no canto superior esquerdo da tela, e clique em Consulta.

Para realizar uma pesquisa por CPF, marque a opc¢éo D localizada abaixo das pa-
lavras ‘CNPJ/CPF’, e o sistema tachara a palavra ‘CNPJ’ e desmarcar a palavra ‘CPF’.

Para retornar a opcado  anterior, desmarque a  opc¢ao D
Para limpar os campos de busca e realizar uma nova consulta, cligue em Nova Consulta.
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4. Consulta processual

Na Consulta Processual os usuarios tém acesso a pesquisa de processos. Além do
painel do usuério, esta opcdo também pode ser acessada através do menu Processo —
Pesquisar — Processo.

Salvo para os casos de processos sigilosos (que possuem regras distintas), todo
usuario interno pode consultar, acessar, e anexar documentos dos processos, ainda que
ndo estejam vinculados a seu 6rgéo julgador.

= P]e Painel do usudrio - Consulta processual

Nome da Parte Processo  Prioritario Orglojulgador  Autuadoem  Classe judicial  Poloativo  Polopassive  Né{s) awallis)  Oltima moviment

Nome do Advogado

Objeto do processo

CPF® CNP)

Namero do processo

ONHED€ Q%N

Processo referéncia

Assunto

Classe judicial

Nimero do documento

Visao geral Consulta processual

A consulta de processos pode ser realizada com dados especificos utilizando os fil-

tros disponibilizados ou sem a utilizacdo dos filtros. Apés informar os dados desejados aci-
|

| PESOUISAR |

onar o botédo ! I localizado na parte inferior da tela. O resultado da pesquisa sera
apresentado a direita da tela.
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— P]e Painel do usudrio - Consulta processual f 3

Nome da Parte Processo Prioritario Orgdo pulgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polopassivo  N6{s) atuallts)  Olima moviment
)1* VARA CIVIL
g " Andromedas FORUM g v Juntada de Peticio
Objeto do processo ~ Gemnorum RE( A S do contestacd
CPF® CNPY Processo y davohad
V1072016  CONSULTA ALIZAR g
a cretana
a Namero do processo ViL
Gab ACOMPANHAMENTO = .
Representants  20/1 MPRIMENTO  Deneb Wazan visuauzag | Drstnnuidg
= opresentants MPR aneb Weze Bt H SUALIZ P
o do MP!
Q Processo referénca
®) Com Méascara Semn Mascara
” Jistnbuid
2016 ALIZAR
s0rte
# oy Nstribuid
016 ZAR
Assunto* 0
Classe judscial* o buido por
2011072016 ALIZAR
Namero do documento
3 Juntada de PeticSo
2016 neb Wezen UALIZAR ot
de nlormacSes
- - AN 24
OAB (000000 A UF)* v

Para cada processo que atende aos critérios da pesquisa sao retornadas as seguin-
tes informagodes:

v Processo: exibe o numero do processo é um link para acesso aos Autos Digitais do
processo.

v’ Prioritario: apresenta o icone , guando atende essa condicao.

v Orgéo julgador: exibe o nome do 6rgéo julgador em que 0 processo se encontra.

v/ Autuado em: exibe a data de autuacao(distribuicdo) do processo.

v’ Classe judicial: exibe a classe judicial do processo.

v Polo ativo: exibe o nome da parte.

v Polo passivo: exibe 0 nome da parte.

v' NO(s) atuais — ao acionar o botdo Visualizar apresenta a(s) tarefa(s) e o 6rgao(s)
julgador(es) que o processo se encontra.

v Ultima movimentac&o: exibe a Gltima movimentac&o realizada no processo.

No resultado da consulta processual, clicando no numero do processo, Vvocé tera
acesso aos autos do processo. O auto processual é o processo digital, nele vocé podera ler
todo o conteddo do processo, assim como executar varias operacdes, de acordo com seu
perfil. A seguir, iremos apresentar os autos digitais e suas operacoes.

27



5. Autos Digitais

Nos Autos digitais do processo € apresentado todos os detalhes pertinentes ao processo
protocolado. Ao clicar sobre o link do processo, que fica sobre o nUmero do processo ou no

~ & Biiros . ., L.
botdo , uma nova janela surgira contendo os Autos Digitais do processo.

Pj‘e Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leporis X Deneb Wezen

a o < 1888654-Intimacao ¢
Intado por CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA em 28/10/2016 112403
28 0ct 2016 K € 3des 7 © + & @
@  ©XPEDICAO DE 4150 DE RECEBIMENTO (AR A
@ 1888654 . Inumacdo @
g3
[ ] EXPEDICAO DE OUTROS DOCUMENTOS Conselho Nacional de Justica
; - Autos:  ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE DECISAO - 0001477-29.2016.2.00.0000

Requerente: CORONAE LEPORIS e outros

Requendo: DENEB WEZEN
@  DISTRIBUIDO POR SORTED INTIMACAO

Por determinagho do{a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Conselheiro(a) Relator(a) dos autos do processo em tela, fica Deneb Wezen mtimado(a) para
ciéncia de decisio, conforme copsa em anexo

Caso seja utilizada mtimacdo fisica, ela deverd ser dingida ao(s) enderego(s) a seguir:

@) 1808643 - Peticdo inicial

Deneb Wezen
Vila Ozand, 5351, Santa Cruz, CARATINGA - MG - CEP: 35303-406

Brasilia, 28 de outubro de 2016,

CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA

Secretana Processual

5.1 Visao geral dos Autos Digitais

Item 1 (tela seguinte). No cabecalho da tela, na faixa azul, ao lado do simbolo do PJe é
apresentado o numero do processo. Ao clicar sobre o nimero do processo € apresentada
uma janela com os dados a serem recuperado no cabecalho que sdo: Classe judicial, As-
sunto, Autuacdo, Ultima distribuicdo, Valor da causa, Segredo de justica?, Justica
gratuita? Tutela/liminar? Prioridade?, Orgdo colegiado (quando houver), Orgéo jul-
gador, Relator, Competéncia, Polo ativo, Polo passivo e Outros interessados (quando
houver). Para recolher a janela, clicar novamente no nimero do processo.
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p]é Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000 _ &4

Coronae Leporis X ezen

Classe judicial A AENTO DE CUMPR)|Mais detalhes
D ® rolo atvo @ polo passivo

Assunto anhamento de Cumprimento de Coronae Leporis - CPF: 063 352.009-88 (REQUERENTE) Deneb Wezen - CPF: 045 577.989-93 (REQUERIDO
241) s CARM Pt
Autuagdo 2 16 {

Ultima distribuigdo 2

Valor da causa
Segredo de justica?  NAQ
Justica gratuita?  NAO
Tutelafiminar?  NAO
Prioridade?  NAO

Orgao colegiado  Plendrio

Orgdo julgador  Gab Representante do MPF

Relator ARNALDO HOSSEPIAN SALLES LIMA JUNIOR

Competéncia  Plenario

Item 2 (tela seguinte). Na area lateral esquerda esta disponibilizada a cronologia dos do-
cumentos e movimentos do processo em ordem decrescente.

v" Os documentos criados no editor de texto do PJe séo apresentados com o icone E

e 0s arquivos em PDF com o icone .

v' Os documentos sigilosos sdo apresentados com a fonte em vermelho.

v Os movimentos s&o apresentados com a letra MAIUSCULA.

v Os icones em forma de bola acima do quadro de documentos e movimentos repre-
sentam o tipo de usuério que realizou o ato, onde:

[®] Polo Ativo; (@] Polo Passivo; (@] Usuario externo; (@] Usuério interno.
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[)le Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000,

Coronae Leporis X Deneb Wezen

Y| Q|2 [ES ]
g
280ct 2016
0 A e + 4 &
®
EXPEDICAO DE AVISO DE
RECEBIMENTO (AR)
3 1888654 . Intimagho
el Vo man b Jems
A ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE DECTRAD 8000477 29 2004 1 0 e
@ Roguerente (ORONAL LEPORE ¢ sutrsn
EXPEDICAO DE QUTROS Bogursde ENER RIS
DOCUMENTOS
INTIMAC WO
@ 1888653 - Intimagho
P dvmmacte Mxa huviontismmn s Vonbhor s (melewns Rolhw s e st & preew s wia Tus Dot Sopm
Wtk s pay e w b beoab  mbme g -
e wegn wtbhoads wtuma b fae a vle bt ww begede an 0 e o s 4 g
L] et W e2en
DISTRIBUIDO POR SORTEIO o O Sl O CARATINGA WO O e
Biveia Vb e &
@ CARMEN LEHA DA COSTA TEREA DAS NEVES MARRA DA SEATIRA
v

Ainda na &rea lateral, estdo disponiveis as seguintes acoes:

Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leporis X Deneb Wezen

Iltem 3. Campo de pesquisa que possibilita inserir um argumento para a pesquisa dos do-
cumentos e movimentos do processo.

Item 4. Acdo que possibilita ordenar os documentos e movimentos apresentados e filtrar
somente 0os documentos ou somente movimentos. Ao seleciona-lo apresenta a janela:

T Q 4 <

IZ Inverter ordenacdo

Documentos

[v] Movimentos
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Iltem 5. Acdo que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos e movimentos.
ltem 6. Acdo que permite atualizar a relacdo de documentos e movimentos.
Item 7. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario terd possibilidade de ocultar a
cronologia de documentos juntados e movimentos do processo.
Item 8 (tela seguinte). Area onde é possivel visualizar o contetido dos documentos lista-
dos na cronologia. No titulo da area é apresentado o ID do documento seguido do Tipo de
documento. Logo abaixo, € apresentado o nome da pessoa que juntou o documento segui-
do da data e hora da juntada.

Pjé Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000,

Coronae Leporis X Deneb Wezen

1888654 - Intimagao <
untado por CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA em 281102016 112403
» - o e € 3des * o 2+ & @
a /
'\Eg:“
v Conselho Nacional de Justica

Autos ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE DECISAO - 0001477-29.2016.2.00.0000
Requerente: CORONAE LEPORIS e outros
Requendo: DENEB WEZEN

° INTIMACAO

Por d 80 doa) Excelenti a) Senhor(a) Conselheiro(a) Relator(a) dos autos do processo em tela, fica Deneb Wezen mtimado(a) para
ciéncia de decisiio, conforme copia em anexo

Caso seja utilizada mtimac¥o fisica, ela devera ser dinigida ao(s) enderego(s) a seguir:

Deneb Wezen
Vila Ozan, 5351, Santa Cruz, CARATINGA - MG - CEP: 35303-406

Brasilia, 28 de outubro de 2016,

CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA

Secretania Processual

Ainda na éarea de |\visualizagdo, estdo disponiveis as seguintes acoes:
l')le Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leporis X Deneb Wezen

00w e € 3des ‘ % © 3+ & @A

Item 9. Ac¢bGes que possibilitam a navegacdo entre os documentos juntados.
Item 10. Acdo que possibilita adicionar o documento exibido no visualizador aos favoritos.
Item 11. Ag&o que possibilita visualizar certiddo do documento, a janela é aberta em uma
nova guia.

Item 12. Acdo que permite a inclusdo de lembretes no processo. A janela é aberta em uma
nova guia, onde é possivel cadastrar um lembrete definindo a data de visibilidade, permis-
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sbes de visualizacado (Localizacao, Papel e Pessoa) e verificar os lembretes ja cadastrados

onde é possivel pesquisar através dos filtros disponiveis:

P 3 Gab. Representante do MPF/Conselheiro

Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000
CORONAE LEPORSS # cutros X DENEB WEZEN

Visualizacao

Lotakzagdo*

Diregda da secrel

INCLUm

Permissdes

Agles

ol

Localzacio

LT

1NN

vapel

Iltem 13. Acdo que permite realizar o download do documento exibido no visualizador.
Item 14. Acdo que possibilita visualizar dados da assinatura do documento, onde séo exibi-
dos os dados como Signatario (nome do usuério), Data (da assinatura), CN Certificado e
Emissor, da seguinte forma:

3ded © x £
Assinaturas do documento
Signatario
CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA
Data
128/10/2016 11:24:03
ICN Certificado
Emissor
CN=AC CAIXAJUS v2 OU=Autondade Cendicadora da Justica - ACJUS O=ICP-Brasil C=BR

32



Item 15. Campo expansivel/comprimivel em que o0 usuario terd acesso a visualizacdo dos
documentos marcados como favoritos. Além da exibicdo da lista de documentos € exibida
também a opc¢éo para o download de todos os documentos definido como favoritos no item
10. E apresentado da seguinte forma:

» Favoritos £ 3
B 12388643 - peticdo Inlclal »
1888653 - Intimagdo b4
1858654 - Intimagdo »

Na area do cabecalho, no canto superior direito sdo exibidas as seguintes agdes:

P]‘E APSum 0800426-22.2018.8.14.0021 o

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X JO!

=) =
v o & < 10265241- Peticdo (Ciéncia) @ 0 @

Juntado por AZEVEDO LIMA FILHO - DEFENSORIA PUBLICA DO

02 Jun 2020 I« & 18de18 Pag © 3 L3 a8

Item 16. Ag&o que possibilita a impresséo da lista de documentos juntados ao processo, ao
aciona-lo é exibida a relacdo dos documentos em uma nova guia da seguinte forma:

Documentos do Processo - 0001477-29.2616.2.00.0000

Tipo do documento Descrigo Juntado por Juntado em (atima alteraglo feita por Tamanho
Intmagae himagio CARVEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SLVERA 2810181124 CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SEVERA em 281016 1124 Bk
ntmacho ntmacke CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SLVERA 201016 1124 CARNEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SLVERA en 2011016 1124 ST K
Potgio nical Petigio nical | CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SLVERA - DRETOR DE SECRETARA 281018 1118 CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SKVERA em 2810096 1118 001K

1 resutados encostraos

Imprinir

Item 17. Acéo que possibilita o0 download de documentos do processo, permitindo o down-
load pelo Tipo de documento que consta nos autos do processo, por ID, por Periodo ou
de todo o contetdo dos autos do processo, conforme exibido abaixo

8 & 9 =

Tipo de documento

Selecione v
ID a partir de Aré
Perfodo de Até
| C;j

DOWNLOAD CANCELAR
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Item 18. Menu que possibilita a navegacgao entre as acoes (representadas por abas) que

podem ser realizadas no processo:

Autos ﬁ

Juntar documentos

Audiéncia
Expedientes
Caracteristicas
Pericia
Redistribuic8es
PeticBes avulsas
Acesso de terceiros

Documentos

No menu de acdes dos autos digitais sdo exibidas todas as acdes que podem ser visuali-
zadas e realizadas no processo, obedecendo a permissdo de visualiza¢do do usuario loga-
do (localizagédo x papel). Para a policia civil, temos as opc¢fes da figura acima, que serdo
descritas abaixo.

5.1.1 Autos

Opcao referente aos Autos Digitais do Processo (conforme ja descrito acima), onde o sis-
tema mostra a classificacdo da acado, suas partes, peticdes/documentos anexados e carac-
teristica do processo.

5.1.2 Juntar documentos

Opcao em que é possivel cadastrar documentos no processo ou incluir documentos anexos.
O PJe s06 permite anexos construidos em outros aplicativos apds a inclusdo de um docu-
mento principal para que os documentos anexos estejam sempre associados ao principal.
O cadastro de documentos segue as mesmas regras descritas na distribuicdo de processo,
na Aba documentos.

A seguir informaremos como cadastrar o documento.
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P]i Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronse Leparis X Denets Wezen

juntar documentos

Tipo de documento® Descrigho Nismero (opcional) Modelo

- & Sigiloso
Selecione v Selecione um modelo ¥

=87 U e = Tipode font> Tamanhio - X, x' &= X M Als M2 ¢ ¥ ® A w. 3 Q9 X

Para cadastrar um documento no processo, informe os dados solicitados na tela acima, de
acordo com o descrito a seguir, para cada campo.

Tipo de documento

A selecao desse campo é obrigatoria. A visibilidade dos tipos de documentos disponiveis
nesse campo esta condicionada a permisséo do papel vinculado ao usuério logado.

Descricao

O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o mesmo texto do Tipo de
documento escolhido, no campo de texto livre Descricdo. A descricdo pode ser alterada
pelo usuario, da maneira que lhe for conveniente.

NUmero

O numero do documento, que pode ser incluido no campo "Numero (opcional)”, pode ser
usado como uma informacao a mais para referéncia do processo pelo usuario distribuidor e
por quem precise encontra-lo. Para a autuacdo de processos fisicos, ou seja, no caso do
tribunal ser responsavel pelo protocolo de processos entregues fisicamente pela parte,
ocorre muitas vezes de haver um numero de protocolo associado ao processo, utilizado
anteriormente ao nimero do processo propriamente dito. O usudrio pode, entdo, utilizar o
namero do documento para registrar o nimero do protocolo, viabilizando consultas futuras.

Modelo

Os modelos de documentos que podem ser exibidos para sele¢cdo no campo Modelo séo
filtrados pelo Tipo de documento selecionado e sao limitados aqueles associados a locali-
zagdo do usuério. Ao selecionar um modelo, o documento é exibido no editor de texto do
PJe.
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Sigiloso

A informacgé&o de sigilo do documento, conforme pode ser marcada através do campo de
selecdo "Sigiloso". Dessa forma, o documento ser tratado ao longo do processo de acordo
com procedimentos especificos relacionados a essa caracteristica.

Area de edicéo

Na area de edi¢do contém o editor de texto do PJe, onde se editara o documento principal.
Apbs realizar a criacdo e/ou edicdo do documento e clicar no botdo SALVAR, seréa habilita-
do o botéo para ADICIONAR documentos anexos e o0 botdo ASSINAR DOCUMENTO(S).

BB/ Uex EX WM Tipodefonir 4180 v X, X' &= X GinlAle e ¢ ¥ WA v.m H T %3

* A

B
Qb
Conselho Nacional de Justica
Autos. ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE DECISAO - 0001477-29.2016.2.00.0000

Requerente. CORONAE LEPORIS e outros
Requendo.  DENEB WEZEN

OFiclo

Senhor SUBSTITUIR

FOEORTCE  Arounos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Para adicionar documentos em PDF, video, fotos etc., o usuario deve clicar no botdo ADI-
CIONAR.

Para saber o tamanho maximo permitido para cada tipo de documento, deixe o cursor do
mouse em cima da palavra Arquivos suportados. O PJe mostrara uma tela, parecida com
a tela a sequir:

Arquivos suportados e tamanho miximo permitido:
Arquivo “htmi"-5.0MB

Arquivo “image/png”-5.0MB
Arquivo “application/pdf™-5.0MB
Arquivo ".ogv"-20.0MB

Argquivo “audio/vorbis™-5.0MB
Arguivo “.mpeg™-5.0MB

Arquivo ".oga"-5.0MB

Argquivo “_png™-5.0MB

Arquivo “audio/mpeg™-5.0MB
Arquivo "audio/ogg™-5.0MB
Arquivo “audio/mp3"-5.0MB
Arquivo *.pdf™-5.0MB

Argquivo ".mpeg3™-5.0MB
Arquivo “text/htmi™-5.0MB
Arquivo *.mp3~-5.0MB

Arquivo ".mpd"-20.0MB

Arquivo “video/ogg™-20.0MB
Arquivo “audio/mpeg3”™-5.0M8
Arquivo “video/mpd™20.0MB
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Apbs clicar no botédo adicionar, o usuario devera selecionar em seu computador, 0 arquivo
gue deseja inserir no documento que estd sendo criado.

Apés essa selecdo, o sistema mostrara a tela seguinte:

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
1 Tarefas Criminais.pdf Tipo de documento

Selecione o tipo v
178.1 KiB o
W application/pdf Descric

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)[]

PUTCIIPEIN  LiMPAR  Arguivos suportados
e [l | AGUARDANDO A CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS |

Nessa tela temos indicado o arquivo selecionado, que ira ser juntado ao documento (1). O
usuario deve indicar (2): o tipo de arquivo (obrigatério), a descricdo do arquivo (recomen-
dado, mas néo obrigatério).

ApOs preencher a tela, o botdo (3) que esta AGUARDANDO A CLASSIFICACAO DOS
DOCUMENTOS, muda automaticamente para ASSINAR DOCUMENTOS, nesse momento,
0 usuario ja pode assinar os documentos, para realizar o cadastro.

Observacéao: Nessa tela de juntada de documentos, o usuario tem a opcao de cadastrar um
documento, como resposta para um determinado expediente remetido pelo do TJPA para a
Policia Civil, para isso, basta selecionar o expediente que deseja responder, na lista de ex-
pedientes, na parte de cima da tela, figura abaixo.

P]E APSum 0800426-22.2018.8.14.0021 iy

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU

Juntar documentos

|Marque os expedientes que pretende responder com esta peti¢ao

Selecionar

Oficio (2166499)
CENTRAL DE ALVARAS DE MARABA

0 Expedicéo eletronica (02/06/2020 10:48:28)
Vocé tomou ciéncia em 13/06/2020 10:42:40.
Prazo 5 dias
Exibir expediente
Tipo de documento*® Descrigédo Nuamero (opcional)
Termo de Ciéncia v Termo de Ciéncia
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5.1.3 Audiéncia

Aba em que apresenta informacdes sobre as Audiéncias agendadas no processo, tais co-
mo data prevista, tipo de Audiéncia, sala e status da Audiéncia.

P]e Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Lepons X Daned Wezen

Audiéncias do processo

Data prevista

lipo de Audiénda

Status da Audiéncia
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5.1.4 Expedientes

Aba que exibe os dados dos expedientes do processo. E apresentada o nome das partes, o
ato de comunicacdo, a data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo, os documentos e
se o0 expediente se encontra fechado (SIM / NAO).

DELEGACIA DE ATENDIMENTO A CRIANCA E AD ADOLESCENTE - DEACA XK. A N...

P]E PrApAtinfr 0803: 7 43.2020.8.14.0301 &

Expedientes

Partes

Ato de comunicagao Data limite prevista para ciéndia ou manifestagdo Documentos Fechado

Citagzo (1901367)
JGUSTO NEVES LUZ

a t

Representante: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO PARA © a SIM
Expedic&o eletronica (24/01/2020 12:16:59) -
DANIELA MARTINS MACHADO registrou ciéncia em 27/01/2020 11:36:18
Prazo: sem prazo
Citag#o (1901366)
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA "
Representante: MINISTERIO PUBLICCO DO ESTADO DO PARA © 8 SIM
Expedico eletronica (24/01/2020 12:16:59) -
QO sistema registrou ciéncia em 03/02/2020 23:59:59
Prazo: sem prazo
Citago (1880083)
DELEGACIA DE ATENDIMENTO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE - DEACA "
Representante: POLICIA CIVIL DO ESTADO DO PARA € NAO
Expedicdo eletrénica (16/01/2020 10:40:13) &
O sistema registrou ciéncia em 27/01/2020 23:59:59
Prazo: sem prazo
Citag#o (1880062)

UGUSTO NEVES LUZ " a
Representante: DEFENSORIA PUBLIGA DO ESTADO DO PARA = S
Expedicéo eletronica (16/01/2020 10:40:13) -

O sistema registrou ciéncia em 27/01/2020 23:59:59
Prazo: sem prazo

4 resultados encontrados

Na coluna Documentos existem icones que executam acdes. Para todos 0s usuarios inter-
nos que possuem visibilidade na aba Expedientes, é possivel visualizar o ato e validar a
assinatura digital do documento.

. , . . 3 , . .
v' Clicando no icone visualizar ato () € aberta uma janela, em uma nova guia,
com dados sobre o expediente e o documento (figura a seguir):
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Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leparts x Deneb Wezen

PJe

1888653 - Intimagdo

Juntado por CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA em 28/10/2016 11:24:03

Inumacao (

Destinatdrio Coronae Leporis

Expedicao eletrBnica 28/10/2016 11.24 03CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA registrou ciéncia em 28/10/2016 14.29.03
Prazo 5 diss

Data imite para manifestagao 04/11/2016 235959

Fechado? NAO

0.3 £
Conselho Nacional de Justica

Autos: ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE DECISAO - 0001477-29.2016.2.00.0000
Requerente: CORONAE LEPORIS e outros
Requerido: DENEB WEZEN

INTIMAGAO

v' Clicando no icone validar assinatura digital (

) é apresentada uma janela com

informacdes sobre a assinatura digital do usuario que juntou o documento:

Dados do documento

Identificador do documento: 1888653
Responsavel pela inclusdo-  CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA

Data de inclusdo: Sexta-feira, 28/10/2016 11:23:33
Assinaturas presentes: 1

Assinaturas do documento

Signatdrio Data (N Certificado
CARMEN LEILA DA COSTA Sexta-feira

TERRA DAS NEVES MARRA  26/10/2016

DA SILVEIRA 11:24:03

Emissor

CN=AC CAIXAJUS v2,0U=Autoridade
Centificadora da Justica - AC-JUS O=ICP.
Brasil, C=BR

. , ba . . . ~
v’ Clicando no icone resposta () € apresentada uma janela com informacdes so-
bre o que foi respondido no expediente. Pode-se visualizar a resposta e saber quem

respondeu o expediente (tela abaixo).

080343.2020.8.14.0301

PJ8

15825464 - Parecer

I Juntado por VIVIANE COUTO em 02/03/2020 13:46:39 |

© * X a ¢

|De acordo com o documento, retorno informando que as solicitagdes foram atendidas.

"™ Assinado eletronicamente por VIVIANE VERAS DE PAULA COUTO
L 02/03/2020 13:46:39

https://pje tjpa jus.br:443/pje-treinamento-1g/Processo/ConsultaDocumento/listView.seam

20030213463915400000015140077
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5.1.5 Caracteristicas

Aba em que € possivel visualizar as caracteristicas cadastradas para o processo.

P]e Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000 _

Coronae Leporis X Deneb Wezen

SALVAR

F§

Adicionar Prioridades ao Processo”

Selecione

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Justica Gratuita? Pedido de kminar ou de antecipagio de tutela?

m ® Nio Sm ® Nio

Valor da causa (RS)

RS 0,00

5.1.6 Redistribuicao

Concentra as informac¢des acerca das redistribuicbes dos processos.

A janela informa a data da redistribuicdo, de onde era o processo e qual a vara atual do

processo, o motivo da redistribuicéo e o tipo de redistribuicdo (tela abaixo)

I)]EE PrApAtinfr 0802020.8.14.0301 &y

Redistribuicdes

Data de redistribuicdo

Orgdo julgador (antes)

DELEGACIA DE ATENDIMENTO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE - DEACAX K. A N....

Orgdo julgador (depois)

Motivo

Tipo

0 resultados encontrados
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5.1.7 Peticoes avulsas

Apresenta documentos anexados no processo por advogados e procuradores. Informa o
nome do documento, o tipo do documento e um icone para leitura do conteudo do docu-

mento.

5.1.8 Pericia

A aba Pericia exibe informacdes referentes as pericias e suas situacoes.

P,e Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leports X Deneb Wezen

Perlcias

Data Valor da pericia

Perito

Situagdo

5.1.9 Associados

Aba que exibe o(s) processo(s) associado(s) ao processo que esta sendo visualizado.

Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leporis X Deneb Wezen

Associados (5)
Processos

Plenano/Gab. Cons. Luz Claudio Silva Alemand 123

0 mpanhamento de Cumpamento de Decisdo
FORUM REGIONAL DE SANTA CRUZ

¢ Barros Levenhager
mpanhamento de Cumpnmento de DecisSo
JM REGIONAL DE SANTA CRUZ

Plendic/Gab. Representante do MPF

Cumprdec 0001422 2.00.0000 - Acompanhamento de Cumpnmento de Decisdo
Deneb Wezen X 01* CIVIL FORUM REGIONAL DE SANTA CRUZ

Destnibuido am: 2011072016

Plenano/Gab. Representante do MPF
Cumprdec 0001428

Denab Wazen X

2 00.0000 - Acompanhamento de Cumpnmento de Decisdo

Destribuido am: 2011072016

B. De Mattos
Acompanhamento de Cumpamento de Decisdo

Andromedae Gemnorun
Distribuido em: 28/10:2016

3¢ Leporis

a da Famika & das Sucessdes do Férum Regional de Santana - Comarca de S3o Paulo/SP

Associagio

Prevencio (Pendente)

Prevencao (Pendente)

Prevengao (Pendaente)

Prevencao (Pendente)

Prevengao (Pendente)
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5.1.10 Acesso de terceiros

Aba que exibe todos os registros de acesso aos autos do processo realizado por usuarios
externos que ndo sao partes do processo: partes principais (Polo Ativo e Polo Passivo) e
partes ndo principais (Terceiros interessados e Outros Participantes).

P’e Cumprdec 0001491-13.2016.2.00.0000

Doradus Carinae X 01 VARA CIVIL FORUM REGIONAL DE SANTA CRUZ

Acesso de terceiros

o Dataehora v o Advogado ou procurador » 0AB/Orgdo

081172016 17:29 IRALHI ALMEIDA MACEDO

5.1.11 Movimentacgoes

Aba que exibe todas as movimentacdes que foram lancadas no processo. Essas movimen-

tacdes sdo geradas automaticamente pelo PJe, de acordo com as operacdes realizadas no
processo.

Plé Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Lepores X Deneb Wezen

Movimentagbes
Eventos do Processo

Visivel Externaments  N° do Evento  Mowmento Visibihdade de Complementos  Documento

v 2181268 08/11/2016 12:06:26 - Juntada de Otros documentos 2l

v 21812% 09/11/2016 11:55:22 - Juntada de intimagdo ] c3
v 2180859 2811002016 11:24:04 - Expedicdo de Awso de recebumento (AR) ) &
v 2180858 28/10/2016 11.24:04 - Expedi¢dio de Outros documentos ] g
v 2180850 28102016 11:18:14 - Distnbuida por sorein

~ = . .
Na coluna Documentos, a acao Ver Detalhes abre uma janela exibindo o documento
gue esta associado com a movimentacao.
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5.1.12 Documentos

Aba que exibe a lista de todos os documentos e anexos juntados ao processo. Sao exibi-
das as colunas Id (identificacdo), Id na origem, Niumero, Origem, Juntando em (data e
hora), Juntado por (responsavel pela inclusdo com o nhome e papel quando pertinente),
Documento (nome do documento ou arquivo), Tipo (do documento) e Anexos (apresenta
as acoes). Os documentos sigilosos séo exibidos com a fonte em vermelho e a descricao
(Sigiloso) nas colunas Documento e Tipo. E possivel realizar a pesquisa através dos IDs
dos documentos e anexos.

Ple Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000 _

Caronae Leporis X Deneb Wezen

Documentos
P
1D a partir de Mé Jocumentos
id Id na ongem Nimero Orgem Juntado em  juntado por Documento Tipo Anexos
1988862 26 016 o ALHI ALMEIDA MACEDO - DIRETOR DE SECRETARIA 0ma6965 P e LR
88862 2 Gra Al MEIDA MACEDO - DIRETOR DE SECRETAR
PESQUISAR LIMPAR 88886 au 1206 A v SECRETARI o ioeo prosn "
?
" (TR S - VR — formages aje
888859 Gau VIS oAl HI ALMEIDA MACEDO - DIRETOR DE SECRETARIA RN 14.5.1 fedormay
1156 R dgitalzadas ™
: X 031116 =7y i £ ) B Dje
1888858 2° Grau 1165 RALHI ALMEIDA MACEDO - DIRETOR DE SECRETARIA Intimagio Intimagio
55 3
g i 28/10/16  CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES Q @
1888654 2 Grau S , 3 4 . t. y N . Intimagdo Intimagdo
124 MARRA DA SILVEIRA :
]
= o 28/10/%6  CARMEN LELLA DA COSTA TERRA DAS NEVES = = D|e
1888653 2 Geau PR Intimagio Infimagdo
124 MARRA DA SILVEIRA s
. 2810146 CARMEN LELA DA COSTA TERRA DAS NEVES
1888643 2 Grau 2 o ey o PeticSo micial Petigdo micial O e
118 MARRA DA SILVEIRA - DIRETOR DE SECRETARIA
v

Na coluna Anexos, sdo exibidos os icones que executam a¢des obedecendo a permissao
do usuério logado. Para todos os usuarios internos séo exibidas as acoes:

v' Visualizar , gue ao ser acionado apresenta a tela com o contetdo do docu-
mento selecionado:

P,‘e Cumprdec 0001477-29.2016.2.00.0000

Coronae Leports x Deneb Wezen

1888643 - Peticdo inicial

© 3 & @
Juntado por CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA em 28/10/2016 11:18:14
teste
j Assinado eletronicamente por CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA "|||||||”||||||||I||||l"|l”.||m
28/102016 13:18:10 1610281118100030 )1842389
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v' Os anexos em pdf sdo exibidos com o icone , no qual a descricdo do icone apre-
senta o nome do anexo. Ao aciona-lo é apresentada a tela com o conteudo do anexo:

Consulte este documento em:

http: pje20/Processo/ConsultaDocumento/listView.seam
usando o codigo: 16110911552236700000001842586

e (LEnIRET
16‘1109

11552236700000001842586

v Verificar assinaturas digitais EI gue ao ser acionado apresenta a tela com in-
formacdes sobre a assinatura digital do usuario que juntou o documento:

Dados do documento

Identificador do documento: 1888653
Responsdvel pela inclusdo-  CARMEN LEILA DA COSTA TERRA DAS NEVES MARRA DA SILVEIRA

Data de inclusao Sexta-feira, 28/10/2016 11:23:33

Assinaturas presentes 1

Assinaturas do documento

Signatirio Data CN Certificado Emissor

Para usuérios que possuem permissao nos documentos que foram usados em expedientes
, . ~ . . ‘A . . , . |
sera exibida a acdo Visualizar documento pendente de ciéncia pelo destinatario

no lugar do Visualizar , gue ao ser acionado apresenta a tela com o documento (tela
seguinte):

45



P]e PP 0001054-69.2016.2.00.0000

RODRIGO SANTOS MENEZES x FUNDAGAD PETROBRAS DE SEGURIDADE S0CIAL

Intimacao (195677)

Destinataro RODRIGO SANTOS MENEZES

Prazo 5 dias

Data limite para manifestacao 17/10/2016 23 59:59
Fechado? NAD

1888209 - Intimagdo © x & a
Juntado por JESSICA MOURA LAGO em 06/10/2016 11:15:.06

fsadfasd
B> assinado eletronicaments por RODRIGO SANTOS MENEZES
AR I

hp/vanadkod 7:8080Vpje20/ProcessolConsuttaDocument:

Documentos Assoclados

Sem anexos relacionados
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6. Painel do Procurador da Policia Civil

O Painel do Procurador da Policia Civil € formado por trés abas: EXPEDIENTES, ACERVO
e MINHAS PETICOES. Estudaremos, detalhadamente, cada uma delas.

Ao entrar no PJe, a aba ativa serd EXPEDIENTES. Para navegar entre as outras, basta
clicar sobre elas (abas).

Essas abas mostram as operagfes que a PC deve executar no PJe, assim como 0S pro-
cessos que a PC esta atuando como parte, aléem das peticbes que foram remetidas pela
PC para o TJPA.

— P]E Painel do Procurador Luiz Sena
| EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES
Pesquise por nimero de processo Q 5]
? Pendentes de ciéncia ou de resposta 27
> Apenas pendentes de ciéncia 18
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou [}
indireto - pendente de resposta
Ciéncia dada pelo Judiciério - pendente de i} Selecione uma jurisdigéo ou caixa
resposta
Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias - sem [}
resposta
> Sem prazo 9
? Respondidos nos dltimos 10 dias 1
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6.1 Aba Expedientes

Na aba expedientes (1), o representante tem acesso a todos os expedientes (intimacdes)
gue ele consta como destinatario. Esses expedientes aparecem divididos por grupos de
expedientes. No lado de cada grupo de expedientes, aparece o nimero de processos que
esse grupo possui (figura seguinte).

(1) AcERvO  MiNKAS PETICOES )

Pesquise por numero de processo Q, B (3)

? Pendentes de ciéncia ou de resposta 27
> Apenas pendentes de ciéncia 18 | (4)
Ciéncia dada pelo destinatano direto ou 0

indireto - pendente de resposta

Selecione uma jurisdi¢do ou caixa

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de 0
resposta
Cujo prazo findou nos Ultimos 10 dias - sem 0
resposta
> Sem prazo 9
> Respondidos nos tltimos 10 dias 1

Os grupos de expedientes, séo:

Pendentes de ciéncia ou de resposta

S&do os expedientes que devem ser lidos e respondidos pela PC em um de-
terminado prazo.

Apenas pendentes de ciéncia

Sao os expedientes apenas pendentes de ciéncias, sem necessidade de res-
posta.

Ciéncia dada pelo destinatdario direto ou indireto - pendente de resposta.

Aqui ficam os expedientes que foram dadas as ciéncias e ainda ndo foram
respondidas.

Ciéncia dada pelo Judicidrio — pendente de resposta.

Aqui ficam os expedientes que foram enviados ao judiciario e ainda nao foram
respondidas.
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Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias - sem resposta.

Aqui ficam os expedientes que ndo foram respondidos no seu prazo a mais de
10 dias.

Sem prazo.

Aqui ficam os expedientes que devem ser respondidos, mas nao tem prazo
para essa resposta.

Respondidos nos ultimos 10 dias.

Aqui ficam os expedientes que foram respondidos nos ultimos 10 dias.

Pesquisar dentro dos grupos

Pode-se pesquisar os processos dentro dos grupos de expedientes, informando o nimero
do processo na caixa de pesquisa (2) e clicando na lupa de pesquisa. Para limpar o resul-
tado da busca, clique no simbolo (&) (3).

Quando o usuério clica em um dos grupos de expedientes (4), é aberto a pasta do grupo,
relacionando as comarcas/municipios, conforme abaixo.
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m
— P]e Painel do Procurador

ACERVO  MINHAS PETIGOES
Pesquise por numero de processo Q .
v Pendentes de ciéncia ou de resposta | (1) 26
> M |garapé-Act 7
» I Magalhdes Barata (2) 17
> M Maraba 2
> Apenas pendentes de ciéncia 17
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou 1
indireto - pendente de resposta
Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de 0
resposta
Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias - sem 0
resposta
> Sem prazo 8
> Respondidos nos ultimos 10 dias 2

No exemplo da figura acima, o grupo selecionado foi Pendentes de ciéncia ou de respos-
ta (1) e as comarcas que possuem processo nessa situacdo de pendéncias sdo mostradas
e, indicando do lado do nome de cada comarca, 0 humero de processos (2). Cliqgue em ci-
ma do nome da comarca para visualizar 0s processos.

Apoés selecionar uma das comarcas/municipio, na tela anterior, € mostrada a tela a
seguir, indicando, como j& citado, 0s processos e 0s icones com as operacdes que podem
ser executadas para cada processo.
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PJe Painel do Procurad

Igarapé-Agu > Caixa de entrada

Expedientes

ACERVO  MINHAS PETIGOES
Pesquise por nlimero de processo =}
IV Pendentes de ciéncia ou de resposta 26
v o Igarapé-Acl 7
L @& Caixade entrada 7
> I Magalhdes Barata 17
> M Marabd 2
> Apenas pendentes de ciéncia 17
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou 1
indireto - pendente de resposta
Ciéncia dada pelo Judiciério - pendente de 0
resposta
Cujo prazo findou nos tltimos 10 dias - sem 0
resposta
> Sem prazo 8
> Respondidos nos tltimos 10 dias 2

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
Citagéo (2166524)

Expedigdo eletronica (11/06/2020 15:36)

Prazo5 dias

Vocé tomou ciéncia em 14/08/2020 10:49

Data limite prevista para manifestagdo: 19/06/2020 23:59

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
Decisdo (2166376)

Expedicdo eletrnica (22/05/2020 16:03)

Prazo: sem prazo

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
Alvara de soltura (2166194)

Expedicdo eletronica (17/04/2020 19:50)

Prazo: sem prazo

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
Ato Ordinatério (2166192)

Expedicdo eletronica (17/04/2020 19:37)

Prazo: sem prazo

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
DecisZo (2166189)

Expedic&o eletronica (17/04/2020 18:47)

Prazo: sem prazo

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU
Deciséo (2166186)

© ¢ Lk Q

IP 0800273-52.2019.8.14.0021 [
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X THIAGO DA PAIXAO DE CASTRO
Nara Unica de lgarapé-Agl

AuPrFl 0800230-81.2020.8.14.0021 [
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X ZE PEQUENO
NVara Unica de Igarapé-Agli

AuPrF1 0800208-23.2020.8.14.0021 [
DELEGACIA DE POLICIA CVIL DE IGARAPE-ACU X HEMANCEL POMPEU GONCALVES
Nara Unica de Igarapé-Agi

AuPrf| 0800208-23.2020.8.14.0021 [
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X HEMANOEL POMPEU GONGALVES
NVara Unica de Igarapé-Agl

AuPrf1 0800208-23.2020.8.14.0021 [
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X HEMANOEL POMPEU GONGALVES
Nara Unica de lgarapé-Ac(

APOrd 0800417-26.2019.8.14.0021 7]
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU X ADRIANO DO SOCORRO FERREIRA

7 resultados encontrados
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Operagoes com processos na aba expedientes

" Autos digitais ( & )

Clique para visualizar os autos digitais. Os autos digitais ja foram explicados nesse
manual.

= Tomar ciéncia (E3)

Opcao que permite tomar ciéncia do expediente. Tomar ciéncia significa que apos
visualize o documento, caso exista um prazo para a resposta desse expediente, o0 prazo
comecara a correr, ou seja, o prazo para a resposta do expediente comega com a ciéncia.

Passos para a ciéncia.
a) Cligue na lupa vermelha (ﬂ)

b) Confirme que esta tomado ciéncia, clicando em OK (figura abaixo). Apos esse
OK, o PJe registrara a ciéncia

Vocé esta prestes a tomar ciéncia deste expediente, ao fazer isso o sistema comecara a contar o prazo para a resposta. Deseja continuar?

c) Leia o documento que foi aberto em uma nova aba do navegador.

= Visualizar expediente ( © )
Apds tomar ciéncia do expediente, o icone de lupa da lugar ao icone de uma folha

de papel (' @ ). Esse icone indica que o usuario pode ler (visualizar) novamente o expedi-
ente.

= Responder expediente ( © )

Apos ler o expediente, o préximo passo é responder o expediente. Siga 0S passos a
seguir para responder o expediente:

a) Cligue no icone da seta ( o ) o PJe abrird uma tela para preenchimento de
sua resposta ao expediente.
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b) Preencha a tela de resposta, incluindo anexos, caso deseje, de acordo com a
proxima tela desse manual e as orientagcdes que seguem.

I) E AuPrFl 0800230-81.2020.8.14.0021 - Furto Qualificado
DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU XZE PEQUENO

Marque os expedientes que pretende responder com esta peticdo

Selecionar

Decisédo (2166376)

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU

= (22/05/2020 16:03:14) (])
n 15/06/2020 10:10:18.

)

Tipo de documento® Descrigio Namero (opcional)

3) . (4) (5) DsEgé\)oso

Selecione

=B I Uk

Tipodefont~ | Tamanho +| % x* 4= TN Bk Al #d == o = EvA-¥-@ BQU »¥ =

Escreva sua resposta aqui )

|Sq-:‘~“'; serd possvel incluir anexos, apés salvar o contetido do documento do editor I (9)

OrientacOes para preenchimento da tela acima:

v' O expediente que o usuario vai responder, ja vem selecionado (1). De-
ve-se manter o expediente selecionado e caso deseje ler novamente o
expediente, clique em Exibir expediente (2).

v Selecione o tipo de documento, entre as op¢des disponiveis no menu.

s
Clique em selecione (3) ou na seta (. ) para visualizar as opc¢oes.

v" Informe uma descricdo (4) para o arquivo que sera gerado pela res-
posta ao expediente, essa descricdo, apesar de ndo ser obrigatoria, é
aconselhavel ser preenchida, pois deixara mais facil a identificacdo do
documento, na lista de documentos do PJe.

v" O usuario deve cadastrar um nimero de controle (5), caso trabalhe
com controle de suas respostas de expedientes. Esse numero € opcio-
nal.

v' Selecione Sigiloso (6), caso deseje que sua resposta seja sigilosa,
marcando o sigilo, somente as partes do processo e 0s usuarios inter-
nos da vara a qual o processo pertenca visualizardo sua resposta.

v' Escreva na area de texto, sua resposta (7), essa area é um editor de
texto bésico.

v' Apo6s preencher o formulario cligue no botdo SALVAR. Apo6s clicar, o
PJe salvara as informacdes da tela e liberara outros dois botbes (figura
abaixo).
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ADICIONAR -ﬂlEq1u)i»-us suportados ASSINAR DOCUMENTO(S) (2)

v Adicione arquivos de video, audio, pdfs, fotos, clicando no botdo ADI-
CIONAR (1), conforme explicado na pagina 37 desse manual.

v" Finalmente, assine os documentos, clicando no botdo ASSINAR DO-
CUMENTOS (2).

Ao clicar em ASSINAR DOCUMENTOS deve-se ter o token plu-
gado no computador para efetuar a assinatura.

A assinatura somente € permitida se o usuario acessou o PJe
com o TOKEN. Apds a assinatura, o sistema mostrara as seguintes
mensagens:

Documento(s) assinado(s) com sucesso
A resposta fol concluida com sucesso

Observacao: O documento, ap0s a assinatura, sai da caixa de
pendentes de resposta e passa pra caixa de respondidos.

= Histdrico de movimentacdes entre caixas ( & )

Pode-se verificar por onde o expediente passou, ou seja, ver o historico de
quais caixas esse expediente ja pertenceu. Para isso, basta clicar no icone de histérico

(=)
ApOs clicar no icone do histérico, o sistema abrira uma caixa, informando o
histérico (figura abaixo).

Historico de movimentacdo entre caixas X

M&o ha histdrico para este item.
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6.2 Aba Acervo

Na aba acervo (figura abaixo), o representante da Policia Civil tem acesso ao con-
junto de processos onde ele, ou a delegacia onde ele € lotado, consta como participante
(parte). Como na aba expedientes, € possivel fazer pesquisas, conforme explicado no capi-
tulo anterior (5.1).

Ao selecionar um local, o usuario visualizara os processos, no lado direito da tela,
conforme exemplo da figura abaixo.

= PJé Painel do Procurador LuizSena &
MINH
Q| g2 Igarapé-Agti > Caixa de entrada © 2 k Q
Abaetetuba 49 Processos
Ananindeua 1 DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X FULANO DE TAL
I AuPrFI 0800234-21.2020.8.14.0021 NNara Unica de Igarapé-Act (1]
Barcarsns s Distribuido em 24/05/2020
Belém 16 8 DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X FULANO DE TAL
AuPrFI 0800233-36.2020.8.14.0021 Nara Unica de Igarapé-Act (1]
L} Distribuido em 24/05/2020
Benevides 4
8 DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X FULANO DE TAL
Braganca 1 AuPrF| 0800232-51.2020.8.14.0021 NVara Unica de Igarapé-Agt o
L Distribuido em 24/05/2020
Castanhal 2
8 DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X HEMANOEL POMPEU GONGALVES
Icoaraci 1 AUPrFI 0800208-23.2020.8.14.0021 [* Nara Unica de Igarapé-Agi (]
L] Distribuido em 30/03/2020
M learapé-Acu 506 Autos Digitais
8 - tnt DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X GILCILANA CHAGAS RAPOSO
L @& Caixade entrada 506 AuApFI 0800205-68.2020.8.14.0021 [ Nara Unica de Igarapé-Aci (]
L] Distribuido em 25/03/2020
B DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X CARLOS EDUARDO REIS DOS SANTOS
BoOcCi 0800194-39.2020.8.14.0021 [ NVara Unica de Igarapé-Agt ()
L Distribuido em 11/03/2020
8 DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X JEILSON PEREIRA GARCIA
= IP 0800170-11.2020.8.14.0021 [ Nara Unica de lgarapé-Acii (1)
1234567

Autos digitais ( & )

Clique para visualizar os autos digitais. Os autos digitais j& foram explicados nesse
manual.

Historico de movimentacoes entre caixas ( & )

Pode-se verificar por onde o expediente passou, ou seja, ver o historico de
quais caixas esse expediente ja pertenceu. Para isso, basta clicar no icone de histérico

(%)

O icone com a seta apontado para cima (@), indica que o processo tem prioridade.
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Outros icones:

Existem outros icones que estao presentes, tanto na aba de expedientes, co-
mo na aba de acervo, iremos explicada cada um dos deles a seguir.

© 2 I Q

e Nova caixa (@)

Para fins de organizacdo do ambiente de trabalho, o sistema permite aos re-
presentantes a criacdo de caixas na aba expedientes e aba acervo, nomeando-as de
acordo com o seu interesse. A criacdo das caixas estd disponivel para perfis gestores e
distribuidores.

Siga 0s seguintes passos para criar a pasta nova:

a) Selecionar o local onde deseja criar a caixa, clicando em cima desse local (fi-
gura abaixo).

b) Clicar no icone de nova caixa (@).
c) Informar o nome da nova caixa (figura abaixo).

d) Clicar em CRIAR CAIXA.

e) Feche a janela em X ou em FINALIZAR.

Nova caixa X

Nome da caixa

FINALIZAR CRIAR CAIXA

e Distribuir processos da jurisdigdo utilizando filtros das caixas ( 2)

Essa opcao redistribui automaticamente os processos da caixa de entrada
para outra caixa, utilizando filtros da caixa que vai receber 0s processos.

Por exemplo, se uma caixa tem um filtro para processos recebidos dentro de
um determinado periodo, quando for solicitado que seja feita a distribuicdo, 0os processos
gue foram recebidos naquele periodo, serdo enviados, da caixa de entrada, para a caixa
gue contém o filtro.

A caixa de entrada é uma caixa automatica e nao aceita filtros (figura abaixo).
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Igarapé-Act

L| @& cCaixa de entrada

Delegacia da Mulher de
L &

Igarapé-Agu

506

501

Para distribuir, basta selecionar a caixa que vai receber os processos e clicar

no icone de distribuicdo (2).

Apos a distribuicdo, o PJe mostrard uma mensagem parecida com a mensa-

gem abaixo.

nos préximos capitulos desse manual.

5 processos movidos para "lgarapé-Acul > Delegacia da Mulher de Igarapé-Agu™

#

Apés a distribuicdo, feche a janela no X

Veremos com mais detalhes, os filtros que podem ser adicionados as caixas,

e Inverter ordenacdo (=)

Os expedientes sdo mostrados nas pastas, em uma ordem cronoldgica, do
expediente mais antigo, para o mais novo (figura abaixo).

Pode-se inverter assa relagao, clicando no botdo de inverter ordenacao (=)

]

[0 Processos

lgarapé-Agu » Delegacia da Mulher de |garapé-Agu

AuPrFl 0800234-21.2020.8.14.0021

AuPrFl 0800233-36.2020.8.14.0021

AuPrFl 0800232-51.2020.8.14.0021

AuPrFl 0800230-81.2020.8.14.0021

AuPrFl 0800236-88.2020.8.14.0021

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU X FULANO DE TAL
Vara Unica de |garapé-Acu
| Distribuido em 24/05/2020|

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU X FULANC DE TAL
Vara Unica de |garapé-Acu
Distribuido em 24/05/2020

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU X FULANO DE TAL
Vara Unica de |garapé-Act
Distribuido em 24/05/2020

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-AGU X ZE PEQUENO
Vara Unica de |garapé-Act
| Distribuido em 21/05/2020

DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU X ZE PEQUENO
Vara Unica de |garapé-Acu
Distribuido em 27/05/2020

Q
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6.3 Aba Minhas Peticoes

Aqui o representante ter4 acesso geral a todas as peti¢cdes juntadas por ele no PJe,

conforme a imagem abaixo.

= P]E Painel do Procurador LuizSena &
®
XPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES
Numero do processo Identificador Processo Documento Tipo de Documento Agdes
14
§ ¥ a
16445054 0800273-52.2019.8.14.0021 Contrarrazdes Contrarrazdes
¢
PESQUISAR LIMPAR zla
16445045 0803675-43.2020.8.14.0301 Documento de Comprovacéo de 2 Documento de Comprovacéo
¢
Z &
16445044 0803675-43.2020.8.14.0301 Parecer do processo Parecer
¢
16445040 0800426-22.2018.8.14.0021 Termo de Ciéncia Termo de Ciéncia Z &
Z &
16445036 0800001-24.2020.8.14.0021 Parecer sobre o preso Jodo Parecer
¢
Z a
16445035 0800273-52.2019.8.14.0021 Citagdo Citacso
“

As acdes que podem ser executadas nessa tela, explicaremos abaixo.

M (2 ) (&) (5) (e)
Q. B & & @ Q

O icone © (1), indica que o usuario pode visualizar o expediente que ja foi dado
ciéncia.

O icone @ (1), também ¢é utilizado para visualizar um comprovante que indica
guem protocolou o expediente.

O icone ® (2), indica que o arquivo é multimidia e sera visualizado em programa
especifico para essas midias.

O icone @ (3), cadeado fechado, € usado para visualizar informac¢fes do usuario
gue assinou o expediente.

O icone & (4), cadeado aberto, é usado para assinar expedientes pendentes de
assinatura.

Oicone @ (5), é usado para excluir o expediente.

Oicone & (6), indica que a visualizacdo esta indisponivel, sé sendo possivel sua
visualizagéo, apds a ciéncia pelo usuério, na aba expedientes.
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7. Operacoes com caixas

Nas abas expedientes e acervo, podemos efetuar algumas operacdes com
as caixas, que iremos mostrar a seguir.

Lembrando que ja mostramos como criar uma caixa, nos capitulos anteriores.
Mover processos/expedientes:

Para mover processos, entre caixas, execute 0s seguintes passos (figura

— P]E Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES

abaixo):

Pesquise por numero de processo Q g |Igarapé—AgL’l » Caixa de entrada |
@ @)
b Abaetetuba 49 Processos
b Ananindeua 1 (3)
=]
AuPrFl 0800219-52.2020.8.14.0021 [
b Barcarena 8 ]
b Belém 16 a
AuPrFl 0800208-23.2020.8.14.0021 [
b Benevides 4 &
b Braganca 1 =]
| = AuApF1 0800205-68.2020.8.14.0021 [
b Castanhal 2 =
b lcoaraci 1 a
O ” BoQcCi 0800194-39.2020.8.14.0021 7
;-
b Igarapé-Agu (1) 506
L i a
@ Caixa de enrada 215 o P 0800170-11.2020.8.14.0021 (]
e ;-
Delegacia da Mulher de 5
La o
lgarapé-Acu -]
O BoOcCi 0800156-27.2020.8.14.0021 ]

a) Deve-se selecionar uma pasta (1).
b) Selecione todos o0s processos (2) ou alguns processos (3) da pasta.

c) Apos selecionar, clique no icone (E) mover itens selecionados.
d) Selecione a caixa destino, na janela abaixo:

59



Mover para X

Selecione a caixa de destino v

E Mover os expedientes relacionados

CANCELAR MOVER PROCESSOS

Observacdao: as pastas devem pertencer a0 mesmo municipio/comarca.

e) Cligue no botdo MOVER PROCESSOS.

Configurar caixas

Para configurar uma caixa, selecione ela e cligue no icone de configuracao
(ﬂ), conforme mostrado na figura abaixo.

Observacao: A Caixa de entrada ndo permite ser configurada.

= P]E Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETIGOES

Pesquise por nimero de processo Q g lgarapé-A¢u > Delegacia da Mulher de Igarapé-Agu ¢ o : Q
~
b Abaetetuba 49 [0 Processos
b Ananindeua 1 .
[=] DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU
B 8 O AUPrFl 0800234-21.2020.8.14.0021 [ Nara Unica de Igarapé-Act
P =arcarena a8 Distribuido em 24/05/2020
e 1 a DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU
(] — AuPrFl 0800230-81.2020.8.14.0021 [ Nara Unica de Igarapé-Act
& .
b Igarape-Acu 506 Distribuido em 21/05/2020
L . a DELE(?ACIA DE POLICIA CIVIL DE IGARAPE-ACU
#® Caixa de entrada 501 O AuPrFI 0800236-88.2020.8.14.0021 [ Nara Unica de lgarapé-Act
) = Distribuido em 27/05/2020
Delegacia da Mulher de 5
L a
Igarapé-Acu

Ap6s clicar no icone de configuracéo, o PJe apresenta uma janela com quatro
abas, que iremos explicar a seguir:
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Aba principal

Essa aba deixa configurar o nome da caixa e cadastrar uma descricdo para
ela, figura abaixo.

Configuragdo da caixa X

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAO FILTROS DA CAIXA PESSOAS ASSOCIADAS

Nome da caixa "
Delegado Jodo

Descrigédo da caixa

SALVAR

Periodo de inativacdo

Essa aba permite que a aba seja inativada por um determinado periodo, fa-
zendo com que a pasta ndo receba processo nesse periodo.

Para cadastrar, informe o periodo e clique no botdo INCLUIR.

Observacdo: Caso exista um periodo de inativacdo cadastrado, pode-se ex-
cluir o mesmo. O periodo é listado na caixa, com um icone de lixeira para a excluséo.
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Configuragdo da caixa

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAO

Data de inativagédo

Entre e

Data Inicial

FILTROS DA CAIXA PESSOAS ASSOCIADAS

INCLUIR

Data Final
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Filtros da caixa

Pode-se cadastrar filtros para as caixas, esses filtros sao utilizados quando da
distribuicdo dos processos nas caixas, ja explicado nesse manual (pag. 55).

Filtre de acordo com a sua necessidade, utilizados os campos da tela de fil-
tros, figura abaixo.

Configuragdo da caixa X

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAO FILTROS DA CAIXA PESSOAS ASSOCIADAS

Nome da parte CPF ou CNPJ Data de nascimento da parte
Entre e
OAB (000000 A UF) Processo Data de distribuigdo
- UF |~ Entre e
Orgéo julgador Prioridade Intervalos de sequenciais de processos
Selecione v | Selecione &
Classes Assuntos
Pesquise pelo cédigo ou nome da classe: Pesquise pelo cédigo ou nome do assunto:

SALVAR

Pessoas associadas

Pode-se associar uma pessoa (perfil de procurador) para cada caixa, facili-
tando assim a organizacdo dos usuarios/procuradores.

Associe pessoas por nome ou CPF, fazendo uma busca antes de associar o
procurador.

Observacdo: Exclua uma pessoa associada a caixa, clicando no icone da li-
xeira. As pessoas associadas a caixa sao listadas abaixo da caixa.
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Configuragdo da caixa

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVACAO FILTROS DA CAIXA PESSOAS ASSOCIADAS

Pesquise pelo CPF ou nome do procurador Pesquise pelo CPF ou nome do assistente
Nome CPF E-mail
|of LUIZ FERNANDO MONTEIRO SENA (ASSISTENTE) 306.883.532-15 fernando_sena@tjpa jus.br

Excluir caixas.

Exclua uma caixa, utilizando o icone da lixeira ().

Quando um caixa € excluida, caso el contenha processos, esses processo

serdo enviados para a caixa de entrada.

Confirma?

Ao excluir essa caixa, todos os processos/expedientes serdo movidos para a caixa de entrada vinculada e os representantes associados néo terdo mais acesso a eles.
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8. Cadastro de usuarios

Os usuarios da Policia civil devem utilizar o PJe com os perfis de procuradores (padréo /

distribuidor ou gestor)

8.1 Realizando o cadastro de Procurador

Acesse, no menu principal, as op¢des: Configuracdo — Pessoa — Procura-

dor/Defensor.

=]
— P]e Painel do Procurador
X P]E Painel do Procurador

Q Jcesso rapido

|;| Painel >
= Processo >
I:,f Atividades >
Audiéncias e sessdes >
Configuracdo >

X P]E Painel do Procuradc

Q. Acesso rapido
3 CONFIGURAGAD

Orgdo de representagao b4

Pessoa >
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X P]E Painel do Procurad

Q. Acesso rapido

£ PESSOA

Assistentes de
procuradoria/defensoria

Procurador/Defensor >

O sistema apresentara a tabela com todos os Procuradores/Defensor ja ca-
dastrados no PJe (figura abaixo).e vinculados ao seu 6rgao de representacao.

Busque um procurador utilizando o nome ou o CPF e cliqgue no botdo PES-

QUISAR
= Ple Procurador/Defensor
esuisa
Nome Procurador/Defensor
Nome opF Perti Ativo?
= ’ ALEXANDRE LIBERAL DE SIQUERA §29.107.231-00
’ ALEXSANDRA DA SILVA
Orglo de representagio
Todos v / GABRIELLE RODRIGUES MARTINS 024.385.121-99 sm
Situacdo do perfa 7’ MARCELD PAULO MAGGIO §08 770 209-49 m
o v I MARIA DA GLORIA COSTA
LIMPAR ’ RAYANNE RIBEIRO BARRETO DOS REIS 028.108.231-81
’ RENATA SOARES CATAD 018.640.444-11 Sim

Para realizar o cadastro de um novo procurador, basta acionar a aba Pré-
Cadastro. O sistema apresentara a tela abaixo. Informe o CPF do representante, acione o
botdo Pesquisar e o campo "Nome" seré recuperado automaticamente. Em seguida, acio-
ne o botdo Confirmar.

— P]e Procurador/Defensor

PP

PESQUISAR

O sistema apresentara a aba Formulario com os campos "CPF" e "Nome"
preenchidos automaticamente. Informe todos os campos obrigatdrios e clique em Gravar.
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= P]b Procurador/Defensor

ALEXSANDRA DA SILVA SANTOS

Matricula

Feminino

Orgo expedidor do RG

Nome da genitora*

teste

Data de posse

Data de Obito

e

Tiuto efestoral

1768 4312.0248

Data de expedic3o do RG

b
UF Nascimento*

MINAS GERAIS

DAB (D00D0O A UF)

Data de nascimento*

Ema*

alexsandra santos@cn us.br

Estado avil

Selecione

Namero do RG

Nome do genitor

Naturalidade*

UNA;

Tipo de inscrigdo na OAB

Selecione

Data de expedic3o da OAB Situacdo geral 00 cadastro do usuano®

ITUOTI  NOVO | REMOVER CERTEICADO  ENVIAR SENHA

« Na aba Orgéo de representacdo sera possivel restringir o acesso do representante
as Procuradorias/Defensorias, definindo o tipo de acesso especifico para cada vincu-
lacdo. Dessa forma, apenas o representante vinculado podera acessar as procura-
dorias/defensorias. Para realizar a restricdo, marque a(s) entidade(s) desejada(s), e
clique no botao Incluir.

v Gestor
« O representante processual configurado como gestor tera acesso total
a todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgéo de
Representacéo, independentemente da jurisdicdo em que estes pro-
cessos ou expedientes estiverem;
v" Distribuidor
« O representante processual configurado como distribuidor tera acesso
total a todos os processos e expedientes direcionados para o seu Or-
gao de Representacdo, desde que eles sejam da mesma jurisdicdo da
qual este usuério é distribuidor;
v Padrao
« O representante processual que nao for configurado como gestor e
nem como distribuidor € chamado de representante processual padréo,
podendo atuar apenas nos processos ou expedientes distribuidos para
a sua caixa de organizagao.

« Caso deseje excluir, clique em , e o sistema ir4 excluir a localizacéo.

&

« Caso deseje alterar alguma localizagéo, clique em . O sistema ira preen-
cher os dados de . Altere os dados e acione a op¢ao Gravar.
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« A aba AssociacOes permite que sejam visualizados a quais 6rgaos, jurisdicdes e
caixas o representante encontra-se vinculado.

« A aba Documentos de Ildentificacdo permite que sejam cadastrados documentos
do procurador/defensor. Informe os campos e acione a opc¢éao Incluir.

« Caso deseje excluir, clique em , e 0 sistema ira inativar o registro na tabela

« . ” - , #
Documentos - <nome do assistente>". Para ativa-lo, clique em e altere
0 campo "Situacao" para "Ativo". Em seguida, cligue em Gravar.
. , s . "
« Caso deseje alterar algum documento, clique em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Documentos - <nome do procurador/defensor>". Altere os
dados e acione a op¢ao Gravar.

« Para preencher a aba Enderecos, informe o CEP no campo correspondente. O sis-
tema ira validar o CEP e listara o endereco abaixo do campo. Selecione o endereco,
e 0 sistema preenche automaticamente os campos "Estado”, "Cidade", "Bairro" e
"Logradouro”. Informe o restante dos campos e acione a opc¢ao Incluir.

« Caso deseje excluir, clique em , e 0 sistema removera o endereco da tabe-
la “Enderegos - <nome do procurador/defensor>".

: : s . _
« Caso deseje alterar algum documento, clique em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Adicionar Endereco - <nome do procurador/defensor>". Al-
tere os dados e acione a opgao Incluir.

« Para cadastrar telefones, e-mails, celulares, acione a aba Meios de Contato. Pre-
encha os campos e acione a opcéo Gravar.

« Caso deseje excluir, clique em , e 0 sistema removera o meio de contato
da tabela “Meios de Contato - <nome do procurador/defensor>".

. : s . -
« Caso deseje alterar algum documento, cligue em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Meios de Contato - <nome do procurador/defensor>". Altere
os dados e acione a opcéao Gravar.

« Aaba Outros nomes permite que sejam incluidos alcunhas referentes a pessoa fisi-
ca que esta sendo incluida no sistema. Informe o campo "Nome" e acione o botdo
Incluir.

« Caso deseje excluir, cligue em , e 0 sistema removera o nome da tabela
“Adicionar Nome - <nome do procurador/defensor>".

. : ’ : .
« Caso deseje alterar algum nome, clique em . O sistema ir4 preencher o

dado de “Adicionar Nome - <nome do procurador/defensor>". Altere o dado e
acione a opc¢ao Gravar.

Para incluir um novo registro retorne a aba Formulério, e cligue em Novo.
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8.2 Cadastrando assistente de Procuradoria

Acesse Configuracdo — Pessoa — Assistentes de Procuradoria/Defensoria.

— P]E Painel do Procurador

X P]E Painel do Procurador

Q Jcesso rapido

|:| Painel >
= Processo 4
|? Atividades >
Audiéncias e sessdes 4
& Configuragao >

X P]E Painel do Procuradc

Q  Acesso rapido
£ CONFIGURACAO

Orgao de representagao >

Pessoa >

X P]E Painel do Procurador

Q, Acesso rapido

£@ PESSOA

Assistentes de
procuradoria/defensoria

Procurador/Defensor >

O sistema apresentard a tabela com todos os assistentes ja cadastrados no
PJe e vinculado ao seu 6rgdo de representacdo. Caso ndo exista nenhum cadastro, essa
tabela s sera preenchida apds a inclusao de assistente.
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— Ple Assistentes de procuradoria/defensoria

Nome CPF Perfil Ativo?

CPF 3 029.106.231-81 g
4 RAYANNE RIBEIRO BARRETO DOS REIS Sim

Situag3o do perfil

Ativo v

PESQUISAR UMPAR

Para realizar o cadastro de um novo assistente, basta acionar a aba
Pré-Cadastro. O sistema apresentara a tela abaixo. Informe o CPF do representante, acio-
ne o botdo Pesquisar e o campo "Nome" sera recuperado automaticamente. Em seguida,
acione o botéo Confirmar.

— P'e Assistentes de procuradoria/defensoria

CPF

PESQUISAR

Atencao: O sistema ndo permite que uma pessoa ja cadastrada troque de
perfil.

O sistema apresentard a aba Formulario com os campos "CPF" e "Nome"
preenchidos automaticamente. Informe todos os campos obrigatdrios e cligue em Gravar.

— Ple Assistentes de procuradoria/defensoria

y Formulério [ 4 Cag !
CPe* Nome* Login*
196.426.081-53 53
ALCIMAR FERREIRA DE OLIVERA 18642608153
E-mail* Etnia Estado cvil
Selecions v|  Selecione v
Profissao* Escolandade Sexo*
Selacione v| Masculino v
Nome do genitor Nome da genitora Data do nascmento®
MARIA DO CARMO DA CONCEICAO 10/01/1958 =
Titulo eleitoral Estado” Haturatidade”
Seleciona v
Nimero do RG Orgdo expedidor do RG Data de expedigio do RG Data de dbeto
2 =
N colutar N* residencial N* comercial
Matricula* OAB (000000 A UF) Tipo de inscrigdo na OAB Data de expedigao da OAB
F v Salecione v E
NOVO ENVIAR SENHA

70



Na aba Org&o de representacdo associa o assistente a procuradoria ou defensoria
onde o usuario esta logado. Informe os campos e clique em Incluir. O sistema apre-
sentara o registro incluido na tabela "Org&o de representacio - <nome do assisten-
te>",

« Caso deseje excluir, clique em , e o0 sistema ira excluir a localizacao.

_ . . r : .
« Caso deseje alterar alguma localizacéo, clique em . O sistema ira preen-

cher os dados, altere os dados e acione a opc¢ao Gravar.

A aba Documentos de Ildentificacdo permite que sejam cadastrados documentos
do procurador/defensor. Informe os campos e acione a opgéo Incluir.

« Caso deseje excluir, cligue em , e 0 sistema inativara o registro na tabela

1] . ” . - f
Documentos - <nome do assistente>". Para ativa-lo, clique em e altere
0 campo "Situacao" para "Ativo". Em seguida, cligue em Gravar.
. . ’ . .
« Caso deseje alterar algum documento, clique em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Documentos - <nome do procurador/defensor>". Altere os
dados e acione a opc¢ao Gravar.

« Caso deseje inserir um novo registro, acione o botdo Novo.

Para preencher a aba Enderecos, informe o CEP no campo correspondente. O sis-
tema validara o CEP e listara o endereco abaixo do campo. Selecione o endereco, e
o sistema preenche automaticamente os campos "Estado”, "Cidade", "Bairro" e "Lo-
gradouro”. Informe o restante dos campos e acione a opc¢ao Incluir.

« Caso deseje excluir, cliqgue em , e 0 sistema removera o endereco da tabe-
la “Enderegos - <nome do procurador/defensor>".

. : s . .
« Caso deseje alterar algum documento, clique em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Adicionar Endereco - <nome do procurador/defensor>". Al-
tere os dados e acione a opgao Incluir.

Para cadastrar telefones, e-mails, celulares, acione a aba Meios de Contato. Pre-
encha os campos e acione a opcéo Gravar.

« Caso deseje excluir, clique em , e 0 sistema removera o meio de contato
da tabela “Meios de Contato - <nome do procurador/defensor>".

. : s . .
« Caso deseje alterar algum documento, cligue em . O sistema ira preen-

cher os dados de “Meios de Contato - <nome do procurador/defensor>". Altere
os dados e acione a opcéao Gravar.

A aba Outros nomes permite que sejam incluidos alcunhas referentes a pessoa fisi-
ca que esta sendo incluida no sistema. Informe o campo "Nome" e acione 0 botéo
Incluir.
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« Caso deseje excluir, cligue em , e 0 sistema removera o nome da tabela
“Adicionar Nome - <nome do procurador/defensor>".

. . s : .
« Caso deseje alterar algum nome, clique em . O sistema ir4 preencher o

dado de “Adicionar Nome - <nome do procurador/defensor>". Altere o dado e
acione a opcao Gravar.

Para incluir um novo registro retorne a aba Formulario, e cligue em Novo.

<<< Fim do documento >>>
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